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1. INTRODUCAO

O moodle é um software gratuito de codigo aberto que possibilita a producdo de um
ambiente virtual de ensino-aprendizagem destinado a criagcdo de espacos virtuais para processos
educativos, como cursos ou disciplinas. Moodle significa Modular Object-Oriented Dynamic
Learning Environment (Ambiente Modular de Aprendizagem Dindmica Orientada a Objetos).
O moodle esta em constante atualizacdo e aprimoramento, a partir de desenvolvedores do
mundo todo.

Por possuir tais caracteristicas, o0 moodle é a plataforma oficialmente adotada pelo IFSP,
significando que equipes como a Diretoria de Educacdo a Distancia (DED - Reitoria) e a
Coordenadoria de Educacédo a Distancia do Campus Sdo Paulo (CED-SPO) prestam suporte a
sua instalagdo, administrag&o e uso.

Nessa plataforma, é possivel gerenciar usuarios com diversos papeis (administrador,
professor, estudante) e incluir espacos virtuais organizados por categorias. Ha ferramentas para
insercdo de midias - como textos, videos, e imagens de forma integrada -, para propostas de
atividades a serem realizadas de forma colaborativa ou individualmente e para a comunicacao,
assim possibilitando a personalizagio de cada espaco e a integracio entre os participantes. E
possivel também gerenciar as notas e 0s participantes em cada espaco virtual.

No Campus S&o Paulo, o ambiente virtual Moodle Campus (SPO) é gerenciado pela
CED-SPO. Iniciou em 2011 com a intencdo de servir de apoio ao ensino presencial. Aos poucos,
mais e mais professores e técnicos-administrativos passaram a usar o ambiente para apoio as
aulas ou para gerenciar processos académicos e administrativos. O Campus Sao Paulo tem
também adquirido experiéncia no uso do moodle em cursos na modalidade EaD, ja tendo
participado de ofertas do curso de Secretaria Escolar do Programa Profuncionario e ofertando,
desde 2017, o curso de Formacdo Pedagdgica de Docentes para a Educacdo Profissional de
Nivel Médio.

Neste manual sdo apresentados 0s aspectos basicos do Moodle Campus (SPO)
referentes a ambientacdo, administracdo do espaco virtual de uma disciplina, e configuracdes
dos recursos e atividades de usos mais frequentes. Como um complemento a este manual ou
mesmo para verificar eventuais atualizagdes deste manual, ou de alguns dos procedimentos nele

descritos, orienta-se a navegacgéo pela Sala dos Professores.
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2. ACESSO AO MOODLE DO CAMPUS SAO PAULO

2.1 Fazendo login no moodle

Para 0 acesso ao Moodle Campus SPO, acesse o site https://eadcampus.spo.ifsp.edu.br/

No canto superior direito clique em Acessar.

Moodle Campus (SPO)  cursosv Alunov Professorv Links v Q | Vocé acessou como visitante | Acessar

Moodle Campus (SPO)

Moodle Campus

Ambiente virtual de apoio ao ensino presencial e a distancia do IFSP - Campus Sdo Paulo

Figura 1 - acessar moodle

Na pagina que se abrir, atraves da autenticaciao “OAuth”, clique no botdo IFSP SUAP.

gﬁi INSTITUTO FEDERAL DE
"I EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
HEEE sio rauLo

oo Campus S3o Paulo

Bem-vindo ao Moodle Campus (SPO)!

Acesso exclusivo a servidores e discentes do IFSP - Cdmpus Sdo Paulo

Primeiro acesso? — Clique no botdo IFSP SUAP para se cadastrar.

Usuadrios previamente cadastrados via SUAP e que tenham vinculado seu
usuario moodle ao Google, podem utilizar tanto a autenticagdo CAuth via
SUAP, como via Google; Para saber mais, clique aqui.

Acessar via autenticacio "OAuth":

Google

Figura 2 - autenticagdo via SUAP
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Vocé sera direcionado para a pagina do SUAP. Prossiga com o login utilizando o mesmo

usuario e senha que vocé utiliza para entrar no SUAP.

sistema unificado de
administragao plblica

)ualu

Usudrio:

Senha:

Acessar

Esqueceu ou deseja alterar sua senha?

Primeiro acesso

©2023 SUAP | Desenvolvimento.

Figura 3 - pagina de login do SUAP

2.2 Esqueci a senha

Lembre-se: 0 usuario € formado por sp + numero de matricula. Exemplo: para o prontuario
123456, 0 usuario sera: sp123456.

A senha é a mesma cadastrada para o sistema SUAP e s6 pode ser recuperada diretamente por
esse sistema.

Para recupera-la acesse: Recuperacgdo de senha SUAP - clique aqui

2.3 Conta Moodle vinculada a conta do Google

Ao navegar pelo caminho Menu do usuario > Preferéncias > Conta de usuario > Logins
vinculados, vocé pode vincular sua conta do Moodle Campus SPO a sua conta do Google, que
Ihe permitird acessar o ambiente tanto por suas credenciais SUAP, como por suas credenciais
Google. Essa funcionalidade pode facilitar o login de usuarios ja clientes do Google, mas,
principalmente, permite 0 acesso ao ambiente quando o SUAP estiver em manutencao.


https://suap.ifsp.edu.br/comum/solicitar_trocar_senha/
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Observagoes:

1. Usuarios que ja tenham em seu perfil um e-mail do Gmail, ndo precisam realizar o
procedimento de vinculo de login, pois o vinculo ja é realizado automaticamente.

2. Estudantes que ja tenham seu perfil configurado para uso do e-mail institucional
(@aluno.ifsp.edu.br) também ndo precisam realizar o procedimento de vinculo, ja que
o0 e-mail institucional IFSP de estudante é um e-mail vinculado ao Gmail.

3. O acesso via login vinculado ao Google s6 é liberado para o usuario previamente
cadastrado no ambiente com os dados de seu usuario SUAP. No primeiro acesso ao

ambiente, ha a obrigatoriedade no uso do método de autentica¢do “OAuth” IFSP SUAP.

3. AMBIENTACAO AO MOODLE

A partir de agora, serd apresentada a organizacdo do Moodle Campus SPO. Os itens a serem
observados séo: a barra fixa de navegacao no site, a gaveta retratil de blocos, o painel de usuario
e a pagina de categorias de cursos, local onde estdo organizados 0s espacos virtuais das

disciplinas.

3.1 Barra de navegacao do site

Ao longo de toda a navegacdo pelo Moodle Campus (SPO), uma barra de navegacdo (menu
horizontal superior) estara visivel ao usuario contendo os seguintes links para acesso:
1. Pégina de categorias de cursos.
Painel do usuério.
Espacos virtuais de apoio ao aluno e professor.
Outros links Uteis.

Botdo de pesquisa.

S e

Area do usuadrio.
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Moodle Cadmpus (SPO) Cursos v Aluno~ Professor~ Links « Q ‘ L os @"

Figura 4 - barra de navegagdo

3.1.1 Moodle Campus (SPO)
Através do link Moodle Campus (SPO) serdo encontrados 0s espacos Virtuais das disciplinas.

Os espacos virtuais sdo agrupados por categorias, sendo que, no caso do Moodle Campus SPO,
tais categorias correspondem, em geral, aos cursos oferecidos pela instituicdo, havendo,
portanto, as categorias dos cursos de bacharelado, licenciatura, técnicos integrados e assim por
diante, bem como as subcategorias, tais como bacharelado em engenharia civil, licenciatura em
quimica, técnico integrado em mecanica etc.

Existem ainda categorias para espagos que ndo Sa0 Cursos, COmoO projetos e espacos
académicos/administrativos.

Moodle Campus (SPO)  painel Cursosv Alunov Professor™ Linksv

Moodle Campus

Ambiente virtual de apoio ao ensino presencial e a distancia do IFSP - Campus Séo Paulo

Apoio ao “ Sala dos

& Aluno Professores

Licenciatura \j Bacharelado Tecnologico

= Pds-Graduacdo ;_X Técnico r“x Técnico

Integrado Modular

-0 “
PROEJA Extensdo

Relatorio . Mddulos de
ll de Balsistas Projetos ri Reforco

Figura 5 - pagina inicial moodle

A navegacdo pelas categorias pode ser feita tanto pelos icones localizados no link Moodle

Campus (SPO), quanto pelo link Cursos dispostos na barra de navegacdo superior.
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3.1.2 Painel

Feito o login no Moodle Campus SPO, a pagina apresentada ao usudrio sera o Painel. O Painel
estd organizado em trés blocos: resumo dos cursos, cursos acessados recentemente e itens
acessados recentemente.

No Resumo dos cursos, é possivel definir a exibicdo de seus cursos por filtros, ordenar a
exibicdo dos cursos e escolher o layout de exibi¢do de sua preferéncia.

Resumo dos cursos

| Buscar |[ Ordenar por nome do curso v ][ Cartdo v ]

————

v Todos

Em andamento

Nao iniciados

Encerrados B }
Curso - Questdes do Enem Elaboracéo de Trilhas Educativas - Introducéo

5 Ambientes em desenvolvimento Ambientes em desenvolvimento
Favoritos

Removido da visualizagao

Exemplo de espaco virtual 01 * Modelo Espaco Virtual % Sala da Equipe CED-SPO
Ambientes em desenvolvimenta Ambientes em desenvolvimento Informacées e Apaio

66% completo

Figura 6 - painel do usuario

Nos cursos acessados recentemente e itens acessados recentemente estardo disponiveis 0s

altimos ambientes virtuais e itens (atividades e recursos) que vocé acessou.
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Cursos acessados recentemente

* Modelo Espago Virtual ENCIMA - Produgdes

Ambientes em desenvolvimento Qutros Espagos - Mestrado Profissional ...

Itens acessados recentemente

Exemplo de Férum Selecdo das estratégias @
@ Modelo Espago Virtual Modelo Espage Virtual

Arquivador de cursos
Sala da Eqguipe CED-SPO

Figura 7 - fim do painel do usuario

3.1.3 Area do usuario
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Na barra fixa de navegacdo, encontra-se ainda a area do usuario. Nessa area 0 usuario consegue

enviar e receber mensagens, acessar suas notas e outros links Gteis e atualizar informacGes do

seu perfil de usuario. Para atualizar seu perfil, 0 usuario deve seguir 0 passo a passo:

1. No canto superior direito, clique nas iniciais de seu nome para abrir o menu.

2. Selecione Perfil.

Notas
Calendario
Cal Mensagens

Arquivos privados

ouzy Relatorios

Do Preferéncias
m
Sair
L] T 8 k] 10 11

13 14 15 16 17 1B

Figura 8 — perfil

3. Na nova pagina aberta, selecione Modificar perfil.

13
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Maria © Menssgem
MS

Detalnes

40 UtLE
talhes do usuano
Madificar perfi

Enderego de email
teste.mania@ifsp.edu.br (Visivel para outros participantes do curso)

Pais
Erasil

Detalhes do curso

Cursos inscritos

Figura 9 - modificar perfil

Na péagina de modificacdes, € possivel alterar endereco de e-mail, adicionar foto ao perfil,
adicionar uma breve biografia em Descricdo e entre outras informagdes que se quiser

compartilhar.

3.2 Gaveta de blocos

Na gaveta de blocos, que pode ser aberta e fechada no lado superior direito do Painel, estardo
disponiveis blocos de Calendério, Linha do tempo, Acessibilidade e outros blocos configurados

pelo Campus.
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x

Calendario

= marge  abril 2023 maio -
Do Seg Ter Qua Qui Sex Sib

Acessibilidade

A- A- |

L]
- Sy - |

Figura 10 - gaveta de blocos

4. ADMINISTRACAO DO ESPACO VIRTUAL

Os espacos virtuais sdo administrados pelos professores e técnicos administrativos do Campus
SPO, porém ndo sdo criados automaticamente. Os servidores devem enviar solicitacdo de
espaco virtual para aprovacao pela CED. No primeiro item deste capitulo sera demonstrado
como solicitar um novo espaco virtual. Nos demais itens serdo apresentados: como configurar
um espaco virtual, como organizar topicos e o que deve ser feito para adicionar as atividades e

0S recursos no ambiente.

4.1 Solicitar espaco virtual

As informacdes a seguir podem ser usadas para solicitacdo de espaco virtual para disciplina,
projeto ou curso de extensdo. Para espacos administrativos ou outras demandas, o servidor

devera entrar em contato com a CED-SPO.
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Para criar um espaco virtual, o servidor precisa preencher o formulario de solicitacdo no préprio

Moodle e aguardar a aprovacao pela CED. A solicitacdo serd analisada e em até 2 dias Uteis a
CED enviara e-mail de atendimento da demanda.

Clique AQUI para ter acesso ao formulario ou, na barra de navegagdo superior, siga 0s passos:
Professor > Solicitacdo de novo espaco virtual para a disciplina.

Preencha o formulario indicando os dados da disciplina como solicitado: no campo “nome
breve” digite o codigo (geralmente de 5 letras) da disciplina; no campo “nome completo” digite
esse mesmo codigo seguido do titulo da disciplina; em “categoria” escolha o curso ao qual ela
pertence. Lembre-se de que depois os estudantes irdo procurar as suas disciplinas pelo seu

cddigo e/ou titulo, tal qual esta cadastrado no SUAP e na categoria do curso dele.

Por Favor selecionar curso/semestre ou ano

Solicitacdo de Espaco Virtual
Expandir tudo
~ Detalhes do espaco virtual solicitado (Informacgoes obrigatoérias)

No espago abaixo digite o cédigo da disciplina seguido de seu titulo completo; opcionalmente (ou necessariamente quando o espago da

disciplina ja existir), insira também o nome do professor(a) (Exemplo: B8PEB - Pratica de Ensino de Biologia - Profa Maria).

Nome completo do 0 | Exemplo: B8PEB - Prética de Ensino de Biologia |
espaco virtual

No espago abaixo digite o cédigo da disciplina; opcionalmente (ou necessariamente quando o espago da disciplina ja existir), insira

também o nome do professor(a) (Exemplo: BSPEB - Profa Maria).

Nome breve do espacc @ @ | Exemplo: BSPEB |
virtual

No botéo de selecdo abaixo disposto escolha o curso e semestre ao qual a disciplina pertence (Exemplo: Ensino Superior - Licenciatura
em Ciéncias Biologicas - Disciplinas do 10 semestre (LICBIO)).

Categoria do espaco virtual @ | Por Favor selecionar curso/semestre ou ano E

> Sumario (optativo)

Figura 11 - solicitar espaco virtual

Observacdes:
e O espaco sera criado vazio de recursos e atividades e sem participantes.

e A inscri¢do dos estudantes devera ser configurada pelo professor.


https://eadcampus.spo.ifsp.edu.br/course/request.php
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4.2 Papeis moodle estudante e professor

Ambientes moodle permitem a configuracéo de diversos papéis a serem atribuidos globalmente
(para o site como um todo) ou localmente (no espaco virtual de uma disciplina) aos usuarios,
tais como os papéis de administrador, professor e estudante, cada qual com suas permissdes de
acesso e edicao.

Enquanto um administrador tem acesso e poder de edi¢do a todo o site, 0s papéis de professor
e de estudante sdo atribuidos apenas nas disciplinas em que o usuério esteja inscrito, com o
professor tendo permissao total de acesso e edicdo e com o estudante podendo apenas visualizar
os itens que lhe tiverem sido disponibilizados pelo professor.

Assim, ser professor do IFSP Campus SPO néo significa ter automaticamente atribuido o papel
moodle de professor no site como um todo ou mesmo no espaco virtual de determinada
disciplina. E preciso que o administrador do sistema atribua o papel moodle de professor ao
usuario no espaco virtual em questdo. Isso também pode ser feito por um outro usuario que ja
esteja inscrito como professor no mesmo espaco.

Uma vez lhe sendo atribuido o papel de professor, o usuario terd uma visualizacao diferenciada
daquela observada pelo estudante. O professor tem acesso exclusivo a diversas funcionalidades,
tais como o modo de edicédo, configuracdo do espaco virtual, adicdo de recursos e atividades e
inscricdo e exclusdo de participantes.

E justamente nessas e em outras funcionalidades permitidas ao papel moodle de professor que

tem foco o restante deste manual.
4.3 Configuracdes do espaco virtual

No menu de configuracdo do espaco virtual vocé pode fazer alteracoes, entre elas: nome do
espaco virtual, nome breve, formato do curso e a configuracdo de acompanhamento e concluséo
das atividades e recursos.

Para tanto, cliqgue em Configuracdes e, em seguida, estardo disponiveis alguns itens para que
vocé configure: Geral, Descricdo, Formato de curso, Aparéncia, Arquivos e uploads,

Acompanhamento de conclusdo, Grupos e Renomear papel.
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Modelo Espaco Virtual

Espago virtual Configuragdes Participantes Notas Relatérios Mais v

Editar configuracoes do espaco virtual
Expandir tudo
v Geral

Nome completo do espagc @ @ Modelo Espago Virtual
virtual

Nome breve do espago 00 PE - PC
virtual

Categoria do espago virtual 0 @ (x Ambientes em desenvalvimento]

Busca v
Visibilidade do curso (2] Mostrar %
Data de inicio do curso (2] 2 % junho 3 2022 % 00 * 00+ | BB
Data de término do curso (2] s s s s ¢+ | O Habilitar

Numero de identificacdo do (2]
curso

Figura 12 - configuragGes espaco virtual

Geral: Nesta secdo, vocé pode configurar as opgdes gerais do curso, como nome, categoria,
visibilidade e periodo do curso. Nesse ponto, note que vocé ndo podera alterar a categoria do
espaco virtual. Caso isso Ihe seja necessario, contate a CED-SPO.

Descricdo: Aqui vocé pode adicionar uma descri¢ao detalhada do curso, que sera exibida aos
alunos na pagina inicial do curso. E uma oportunidade de fornecer informacdes adicionais sobre
0 conteudo, os objetivos e as expectativas do curso. Também é possivel inserir uma imagem do
curso.

Formato de curso: O Moodle oferece diferentes formatos de curso, como semanal, social,
entre outros. Nesta secdo, vocé pode selecionar o formato de curso que melhor se adapta as
necessidades do seu curso e configura-lo de acordo. Vocé pode fazer alteracdes e salvar para
ver como fica e, depois, retornar ao modelo anterior. Por padrdo, os espacos no Moodle Campus
(SPO) séo abertos no formato topico Unico, em que um Unico tdpico é exibido a cada vez, ao
estilo de uma aba.

Aparéncia: Neste item, vocé pode configurar a aparéncia visual do seu espaco virtual de
disciplina, podendo definir se ird deixar visivel ou ndo, aos alunos, o livro de notas, relatérios
e datas das atividades.

Arquivos e uploads: Aqui vocé pode definir o tamanho maximo de upload de arquivos, com
limite de 50 Mb.
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Acompanhamento de conclusdo: Nesta secdo, vocé pode configurar as opcdes de

acompanhamento de conclusdo do curso e visibilidade das condicbes para conclusdo de
atividades.

Grupos: Aqui vocé definira se o espaco virtual estara disponivel para grupos ou ndo. Em caso
positivo, vocé terd a opcao de configurar a modalidade dos grupos, se serdo separados ou
visiveis.

Renomear papel: Nesta secdo, vocé pode renomear 0s papéis padrdo do Moodle, como
professor, estudante, entre outros, de acordo com a nomenclatura especifica que vocé desejar.
Caso tenha dividas sobre cada item, clique nos botdes de interrogacao para mais informacoes.
Ao fim das configuracdes, role a pagina até o fim e clique em Salvar e mostrar para salvar as

novas configuracdes do espaco.

4.4 Modo de edigdo

A principal ferramenta que o professor precisa reconhecer a0 navegar por Seu Curso ou
disciplina é o botdo para ativar o Modo de edicéo.

Veja que, quando o modo de edicdo estiver ativado, vocé podera inserir novos recursos e
atividades, alterar os existentes e configurar ou mudar os tdpicos, assuntos que serdo abordados

mais a frente neste manual.

Moodle Campus (SPO) Painel Cursosv Alunov Professorv Links v Q ‘ Lom @ ad Modo de edicio (I

11}
A

Modelo Espaco Virtual

Configuragdes Participantes Notas Relatdrios Mais »
m Toépico 2 Tépico 3 Topico 4 Topico 5

Figura 13 - modo de edi¢do desativado
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Moodle Campus (SPO) Painel Cursosv Alunov Professorv Links v

i
~

Modelo Espaco Virtual

Espago virtual Configuragées Participantes Notas Relatérios Mais ~

‘ Adicionar uma atividade ou recurso ‘
Topico 2 Topico 3 Topico 4 Topico 5 n

‘ Adicionar uma atividade ou recurso ‘

Figura 14 - modo de edi¢do ativado

4.5 Organizacédo de topicos

Caso o seu espaco virtual esteja configurado tal qual o padrdo adotado no Moodle Campus
(SPO), o formato de curso escolhido sera o de topico Unico, em que 0s tdpicos sdo exibidos
como se fossem abas.

Neste formato, para adicionar um topico, basta ativar o Modo de edicdo e clicar no botao “+”,
disponivel ao lado do ultimo topico.

Abaixo de cada tépico esta disponivel o botdo de trés pontos para configuracdes do topico. Por

ele vocé pode editar o topico, destacar, ocultar o tépico ou exclui-lo.
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Modelo Espaco Virtual

Configuragdes Participantes Notas Relatérios Mais v

‘ Adicionar uma atividade ou recurso
Tépico 1 Toépico 3 Tépico 5 Tépico 6 n

& Editar topico )

) O Destacar
B @ Ocultar tépico
‘ Adicionar uma atividade ou recurso P

@ Excluir tdpico

Figura 15 - editar tépico

Selecionando Editar topico, nova pagina sera aberta para que vocé possa personalizar o nome
do tdpico e fazer outras alteracbes como adicionar um sumario para o topico, ajustar o nivel do

topico (primeiro nivel ou filho do topico anterior) ou restringir 0 acesso ao topico.

Sumario de Tépico 6

Contrair tudo

v Geral
Nome de tépico Personalizado
Novo nome
EED (D) ® 1 A B I U § = 5| % S ! @ R & w3 wrp
¥
jords:0
Nivel %] ‘ Normal, como um topico de primeiro nivel ¢
Texto do primeiro topicono @ ‘ indice ‘
subnivel
— it
Cor da fonte o | |

Figura 16 - configuracdes topico

Para alterar a ordem dos tépicos, abra o indice do curso, que fica localizado no canto superior

esquerdo da tela. Ative o Modo de edicdo e clique no tépico que deseja mudar de posicao,
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segure e arraste para a nova posicdo. Observe a a¢do de mudar o TOpico 2 para a posicdo do

Tdpico 1 na Figura 17:

Moodle Campus (SPO)

Painel  Admil site Cursos v Alnov Professorv Links v
* <
> Geral .
Modelo Espaco Virtual
~ Tépico 1 v Topito 2 2
Confiquragbes  Pamicipantes  Notas  Relatérios  Mais
‘ + | Adicionar uma atvidade ou recurse
v Lo Lo Lt Lo |+ ]
> Topico3 b 7’
3 Topico 4
3 Tépico 5 =
) R ™
’
R
Py —
1

Figura 17 - mover tépico

Observe na Figura 18 que o Topico 2 e todo seu contetdo ficou na posi¢cdo do Tépico 1:

Painel Administragio do site Cursos~ Aluno~ Professor~ Links v Q | oW P~

Topicos » Tapico 1

m Modelo Espaco Virtual
Lb de Avaliagio 1 Configuraghes  Participantes  Notas  Relatérios  Mais >

vidade Hof

t Potatoes

Forca 1

‘ + | Adicionar uma atividade ou recurso
Teste wiki

Marca IFSP 2015 Spo H

~ Topico 1
P LicoRATORIO DE AvALIAGED w
> Tépico 3 N Lok e Avaliacio 1 #
> Topico 4
> Tépico 5 .
@ TVorEHor RO : W

Atividade Hot Potatoes #

GLOSSARID ; m
Glossério 1 &

Figura 18 - tépico movido
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4.6 Adicionar atividade ou recurso

Ambientes Moodle classificam da seguinte maneira os itens que podem ser disponibilizados
aos alunos:

Recursos: sdo materiais, como um texto, uma imagem ou um video, disponiveis para o aluno
consultar, sem precisar entregar algum produto ou interagir com outro aluno ou com o

professor. Dentre os principais recursos disponiveis no Moodle, estdo os seguintes:

m Arquivo - vm documento pdf, uma imagem png, um video mpeg, uma
musica mp4.

Pasta - similar ao que fazemos em nossos desktops, uma pasta pode
auxiliar na organizacdo dos arquivos, como uma pasta contendo todos os
arquivos referentes a determinado tema.

URL - um /ink para uma pagina externa ao sife ou mesmo para um
topico do proprio curso.

Rotulo - textos, imagens ou videos exibidos diretamente na pagina do
curso, sem que o aluno precise clicar em algum boto para reconhecer o
conteudo.

<]

Pagina - textos, imagens ou videos exibidos em uma pagina a parte,
podendo funcionar como uma pagina web dentro do curso.

Livro - conjunto de paginas organizadas por um indice de capitulos e
subcapitulos.

2|

Figura 19 - principais recursos

Atividades: sdo espacos nos quais o aluno ird interagir de alguma forma, tais como enviando
um arquivo, respondendo a um questionario, participando de um jogo ou dialogando em um

forum. Dentre as principais atividades disponiveis no Moodle, listamos as seguintes:
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Tarefa - por meio dela os alunos enviam arquivos ou elaboram textos on-
line, para que vocé avalie, atribua uma nota e emita um comentario.

Foérum - nele os alunos participam de discussdes assincronas fomentadas
por vocé, que pode realizar avaliagdes de cada postagem ou emitir uma
nota relativa a participagdo global do aluno no conjunto das discussdes
existentes no forum.

Chat - indicado quando vocé quiser promover discussdes sincronas, por
texto, entre seus alunos.

Questionario - no Moodle ha uma grande diversidade de tipos de
questdes que podem ser agrupadas para o aluno responder em uma ou
varias tentativas, com ou sem interatividade com a exibicdo de seus erros
e acertos. Dentre outras possibilidades, ha questées de multipla escolha,
verdadeiro ou falso, associagdo de colunas e preenchimento de lacunas.

B

Glossario - nele, os estudantes podem construir uma lista de termos
referentes a determinado assunto, com o produto se assemelhando a um
pequeno dicionario.

‘Wiki - atividade pela qual os alunos podem, coletivamente, construir um
texto ou uma pagina web sobre alguma tematica e com o historico da
participacdo de cada aluno ficando registrada e podendo ser consultada
por vocé a fim de avaliar e atribuir nota para cada aluno.

[

Figura 20 - principais atividades

Para inserir qualquer atividade ou recurso é preciso ativar o Modo de edi¢cdo. Com o modo de
edicdo ativado e, supondo que esteja em uso o formato de curso “topico tinico”, é primeiramente
necessario escolher se a atividade ou o recurso sera inserida acima de todos os topicos (topico

0) ou dentro de um tépico.

Moodle Campus (SPO)  painel Cursosv Aluno~ Professorv Links v

liil
A

Modelo Espaco Virtual

Espago virtual Configuragdes Participantes Notas Relatdrios Mais v

‘ Adicionar uma atividade ou recurso ‘
Topico 2 Topico 3 Topico 4 Topico 5 n

‘ Adicionar uma atividade ou recurso ‘

Figura 21 - adicionar atividade ou recurso
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Selecione o local que deseja inserir a atividade ou recurso. Clique em Adicionar uma atividade
ou recurso. Na nova janela que se abrira, selecione o item desejado.

No Moodle Campus (SPO) ha bastante atividades e recursos ao seu dispor. Sugerimos que nao
utilize o ambiente apenas como um repositério de arquivos. Instigue a curiosidade e
participacdo de seus estudantes com questionarios, jogos, foruns e outras atividades que
promovam interacdes. Veja como configurar os recursos e atividades nos itens 6 e 7,

respectivamente, deste manual.

4.7 Backup da disciplina

O backup no Moodle é um procedimento simples de seguranca que permite ao professor
arquivar em seu computador uma copia do espaco virtual de sua disciplina. Tal arquivo pode
ser utilizado posteriormente para a realizagdo da restauracdo do espaco virtual da disciplina no
estado em que estava no momento do backup ou mesmo para clonar o contetdo da disciplina
em um novo espaco virtual.

Para realizar o backup de sua disciplina, clique na aba Mais e, depois, clique na Ultima opcéo

“Reutilizar Curso”.

Figura 22 - reutilizar curso

Na area da reutilizacdo do curso, escolha a opgdo Backup, depois, selecione tudo aquilo que

queira armazenar nessa copia de seguranga e avance até o passo final indicado pela ferramenta.
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Backup s

1. Configuragdes iniciais > 2. Configuraces do esquema > 3. Confirmagao e revisao » 4. Executar o backup » 5. Concluir

Configuragdes do backup

[J IMS Common Cartridge 1.1
Incluir os usuarios inscritos
[ Tornar as informacbes de usuario anénimas

Incluir as atribuigées de papéis

Role atelae

‘ clique no Incluir atividades e recursos
botdo de Incluir blocos
pular parao
passo final Incluir arquivos

Incluir filtros

Incluir comentarios

Incluir emblemas

Figura 23 - backup do espago virtual

Um arquivo de extensdo “.mbz” estara a sua disposicdo para poder ser baixado para seu
computador.

Restaurar s

Importar um arquivo de backup

Arquivos o Escolha um arquivo...

-

Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciona-los.

Restaurar

Este formulario contém campos obrigatérios marcados com @ .

Area de backup do cursoe
Nome do arquivo Hora Tamanho Downloay Restaurar

backup-moodle2-course-5-mooc_moodle_ambientagao-20220701-1019.mbz sexta, 1jul 2022, 10:19 1.5 Mb Download Restaurar

Figura 24 - download backup



onn

@@ INSTITUTO FEDERAL
BEW s30 Paulo

B® Ccampus Sao Paulo

29
Ao lado da opcao de “Download”, aparece a opcao “Restaurar”, um procedimento que permite

restabelecer um espaco virtual no estado em que estava no momento do backup ou criar um

espaco a imagem e semelhanca do espaco do qual foi feito o backup.

4.8 Restaurar ou duplicar o espa¢o da minha disciplina

A restauracdo de um espaco virtual no Moodle é um procedimento que permite ao professor
reposicionar o espaco virtual de sua disciplina no estado em que estava no momento do backup
ou clonar a disciplina em um novo espaco virtual, para isso é necessario que 0 backup ja tenha
sido realizado.

Para copiar o espaco virtual da disciplina, antes da restauracéo sera preciso ja ter sido criado
um espaco virtual, para o qual a copia sera feita. Assim, o primeiro passo é solicitar um novo
espaco virtual (ver item 4.1). Uma vez aprovado esse novo espaco, basta acessa-lo e realizar a
restauracdo conforme os procedimentos a seguir.

1. Acessando a area de restauracdo: Clique na aba Mais e, entdo, clique na opcdo Reutilizar
Curso, conforme a Figura anterior.

2. Na érea da reutilizacdo do curso, escolha a opcdo Restaurar, clique em Escolha um
arquivo... procure pelo seu arquivo .mbz gerado na realizacdo do backup. Esse procedimento
permite restabelecer um espaco virtual no estado em que estava no momento do backup ou criar

um espaco a imagem e semelhanca do espaco que foi feito o backup.

Modelo Espaco Virtual

Espaco virtual Configuragdes Participantes Notas Relatérios m

Restaurar =

mportar

Back -
eermmmmum arquivo de backup

Coni
opiar curso [} Escolha um arquivo...
Reconfigurar

Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciona-los.
Restaurar

Figura 25 - restaurar espaco virtual
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Caso o arquivo a ser carregado desde seu computador ultrapasse o limite de 10 Mb para uploads,

sera necessario repassar o arquivo por e-mail a equipe CED para que os administradores do
ambiente realizem a restauracao.

0 arquivo que vocé tentou carregar € muito grande
para o servidor processar.

Figura 26 - erro de carregamento

3. Conferéncia dos dados de backup: Escolhido o arquivo a ser restaurado, o0 ambiente Ihe
mostra uma tela com diversas informacdes sobre os detalhes e configuracdes do arquivo de

backup para simples conferéncia. Para avangar, role a tela e clique no botdo Continuar.

Importar > Restaurar

Exemplo de espaco virtual 1

Espaco virtual Configuragdes Participantes Notas Relatérios

1. Confirmar = 2. Destino = 3. Configurag6es = 4. Esquema = 5. Revisar = 6. Processar = 7. Concluir

Detalhes do Backup

Tipo Curso
Formato Moodle 2
Modo Geral

Figura 27 - confirmar restauragdo
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4. Escolha como a restauracdo deve ser feita: Na nova tela que Ihe é exibida, vocé pode escolher

se a restauracdo deve ser feita no espaco virtual em que estiver agora acessando ou em algum
outro espaco virtual em que esteja inscrito no papel moodle de professor.

Além disso, vocé pode escolher se deseja que a restauracdo exclua todo o contetdo do espaco
virtual atual ou se prefere que o material do arquivo de backup seja copiado para esse espaco

virtual, sem apagar nada do que nele ja existir.

Restaurar neste espaco virtual

Mesclar o conteGdo do backup com este curso

Excluir o conteido deste curso e restaurar o backup

.

Restaurar em um espaco virtual ja existente

Mesclar o contetido do backup em um curso existente

© conteldo de um curso existente e restaurar ©

Nome breve do espaco virtual Nome completo do espago virtual

,,,,,,,,

Moodle 4.05+ - Ambiente teste da CED -SPO Ambiente teste da CED -SPO

Figura 28 - destino restauragao

5. Escolha o que deve ser incluido na restauracao: Agora, vocé pode escolher se o backup sera
feito de forma completa ou se ha algo que deseja ndo recuperar. Descendo a barra de rolagem,
clicar no botéo Préximo.

6. Alteracdo das configuracGes do curso e escolha dos recursos e atividades a serem incluidos
na restauracdo: nesta tela, vocé pode escolher se as configuracGes do espaco virtual restaurado
devem ser a mesma do espaco virtual sendo copiado ou se prefere sobrescrever algum item,
como seu nome e data de inicio. Vocé também pode excluir algum recurso ou atividade que

ndo queira copiar. Descendo a barra de rolagem, clicar no botdo Préximo.
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Exemplo de espago virtual 1

Espago virtual Configuragdes Participantes Notas Relatérios ﬂ

Restaurar ¢

1. Confirmar = 2. Desting = 3. Configuragdes = 4. Esquem

Restaurar configuragdes

Incluir métodos de inscrigdo

a = 5. Revicar = 6. Processar =

Incluir os usudrios inscritos

Sim, apenas se usuarios estiverem incluidos

Incluir as atribuigses de papéis
Incluir sobreposicdes de permissdes
Incluir atividades e recursos
Incluir blocos
Incluir filtros

Incluir comentérios

Figura 29 - configuragGes restauragdo
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7. Revisdo das escolhas feitas: atengdo! Chegou 0 momento decisivo em que vocé pode fazer

uma ultima revisdo e decidir se é melhor voltar para as telas anteriores e modificar alguma

opcao ou se esta tudo certo e 0 moodle pode mesmo prosseguir e realizar a restauracao. A partir

do clique no botao “Executar a restauragdo” nao tem volta.

Restaurar configuragdes

Incluir o5 usudrios inscritos

Incluir métodos de inscrigdo

Incluir as atribuigdes de papéis
Incluir sobreposicSes de permissdes
Incluir atividades e recursos

Incluir blocos

Incluir filtros

Incluir comentarios

Incluir emblemas

Incluir calendério de eventos

Incluir os detalhes de andamento do usudrio
Incluir os logs do curso

Incluir o histérico de notas

Incluir grupos e agrupamentos

Sim, apenas se usudrios estiverem incluidos

X @

v

4

Figura 30 - finalizar restauragdo
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4.9 Baixar contetido e tarefas de uma so6 vez - (Download Center)

Quando vocé faz o backup de um espaco virtual do moodle vocé s6 consegue acessar 0 contetdo
ao restaura-lo no moodle novamente. E um bom jeito para replicar um curso ou para ter uma
copia de seguranca, da forma como ele foi montado.

No entanto, caso queira baixar tanto o conteddo que vocé disponibilizou, quanto os trabalhos
dos estudantes de uma s6 vez, sendo acessivel desde seu préprio computador, sem a necessidade
de inserir no moodle novamente, utilize a central de download (download center).

Acesse 0 curso que queira baixar os materiais. Clique no menu retratil (disponivel na lateral
esquerda do seu espago virtual) e depois em “download center”.

Para escolher o que quer que seja baixado, clique em "Mostrar op¢des de tipo™ para selecionar
por tipo de recurso/atividade ou, simplesmente, deixe ticado o quer baixar.

Pronto, foi baixado um arquivo zipado no seu computador com todo material escolhido!

Obs.: arquivos inseridos no espaco virtual como links, bem como aqueles inseridos em outras
atividades para além das tarefas, como foruns e questionarios, ndo sao baixados pelo Download

Center.

4.10 Blocos do espaco virtual

Os blocos sao ferramentas adicionais que vocé pode incluir no espaco virtual da disciplina como
um todo. Eles tém finalidades diversas, a maioria para apoio aos estudantes, como
acessibilidade (em que permite mudar contraste e tamanho da letra) e progresso de conclusdo
(que indica o que ele j& concluiu). Ha uma série de blocos disponiveis, no entanto,
aconselhamos a ndo inserir muitos deles, para ndo poluir visualmente o ambiente.

Os blocos inseridos ficam na lateral direita do espaco virtual. Para adicionar um bloco, ative o
Modo de edicdo, abra a gaveta de blocos e clique no link Adicionar um bloco.

Em caso de davidas sobre a gaveta de blocos, veja o item 3.2 deste manual.
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‘ 4+ Adicionar um bloco

Acessibilidade + o
A- A+ |3

AR
Launch ATbar [ (sempre?)

Figura 31 - adicionar um bloco

4.10.1 Bloco Sharing Cart
Entre os blocos disponiveis no Moodle, existe o Sharing Cart. Com esse bloco, é possivel:

e Fazer uma copia de recurso, atividade e, até mesmo de um tépico inteiro, de um espaco
virtual e transferi-la para outro espaco virtual

e Fazer uma copia de um topico e transferi-la para outro tdpico no mesmo espaco virtual.
Para utiliza-lo, primeiramente insira o bloco sharing cart no espaco virtual de onde vocé ira
realizar a copia e insira também o bloco sharing cart no espaco virtual para onde ira transferir
a copia. Para isso, ative 0 Modo de edicdo, abra a gaveta de blocos, cliqgue em Adicionar um
bloco e, na caixa com a lista de blocos que ira aparecer na tela, busque por Sharing Cart.
O bloco funciona como um carrinho de supermercado em que no primeiro espaco virtual vocé
coloca o material no carrinho e descarrega no outro espaco virtual. O carregamento desde o
primeiro espaco virtual para o Sharing Cart é feito pelo clique no icone de cesta que aparecera

ao lado do item a ser movido. Como na Figura 32 a seguir:

@ FORUM 1
Exemplo de Forum &

Figura 32 - icone carregamento sharing cart
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J& para o descarregamento, va para o topico do espacgo virtual que deseja deixar a copia. No

bloco Sharing Cart, localize o item que deseja copiar e clique no icone Copiar para o curso.

v
Sharing Cart 3o~
&) Exemplo de Forum & 1 |T|
Copiar para o curso
| Topico 0 s
(7]

Figura 33 - copiar pelo sharing cart

Em seguida, clique no retangulo pontilhado, local em que deseja descarregar a copia.

.........................................................................

‘ Adicionar uma atividade ou recurso ‘

Figura 34 - descarregamento sharing cart

Vocé poderd mudar o recurso ou atividade de lugar depois. Basta arrastar, para o lugar que
deseja, o recurso ou atividade com o modo de edi¢éo ativado.

Uma vez inseridos no Sharing Cart, os materiais ficardo a sua disposicdo para serem
descarregados em qualquer um dos seus espagos virtuais que vocé esteja com papel de

professor, desde que insira esse bloco la também.
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5. ADMINISTRACAO DOS PARTICIPANTES NO ESPACO VIRTUAL

Neste topico serdo apresentadas as formas de administrar os participantes de um espaco virtual.
Vocé conheceréd as formas de inscricbes dos participantes, como organiza-los em grupos e
agrupamentos, como enviar mensagens a eles, como exclui-los do espaco e como emitir

relatérios das agdes dos participantes no espaco.

5.1 Inscrigdo de estudante ou professor no espaco virtual da disciplina

Como ponto de partida, ¢ importante saber que somente 0s usuarios cadastrados no ambiente
podem ser inscritos em um de seus espacos virtuais. Estar cadastrado no ambiente significa ter
realizado um primeiro acesso a plataforma Moodle Campus SPO.
Uma vez cadastrado no Moodle Campus SPO, o estudante podera ser inscrito no espaco virtual
de uma disciplina a partir de trés métodos de inscri¢éo:

1) Inscri¢do automatica — turma vinculada ao diario SUAP (recomendado);

2) Inscricdo manual — insercao de um aluno por vez;

3) Autoinscricdo — o professor disponibiliza chave de inscricdo para o aluno se inscrever.

5.1.1 Inscricdo automatica pelo SUAP
Para que o professor consiga realizar a inscricdo automatica de seus alunos, através da

vinculacdo com o diario da respectiva disciplina no SUAP, o professor deve acessar o link
Solicitacdo de vinculo com o diario SUAP, disponivel na Guia Professor na barra de
navegacdo horizontal do Moodle. Acessando o link, o deve ser preenchido o formulario em sua
totalidade. A solicitacdo sera enviada a CED, que logo analisara a demanda e prosseguira com

a vinculacéo.

Observagcdes:

- Em caso de interesse no vinculo com o diario SUAP de uma disciplina ainda sem espaco
virtual existente no ambiente, o professor deve proceder a solicitacdo de criacdo desse espaco
(via ferramenta do préprio ambiente) previamente ao preenchimento do formulério.

- Lembre-se de que para realizar o vinculo, a CED procedera a reconfiguracdo dos espacos

virtuais ja existentes (exclusdo dos estudantes anteriormente inscritos e de seus arquivos e
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postagens), bloqueio do processo de autoinscricdo, bem como a padronizagdo do nome do

espaco virtual tal como descrito nos diarios do SUAP.
- Se 0 estudante ainda nédo estiver matriculado na disciplina no SUAP, este ndo sera inscrito no

espaco virtual do Moodle que estiver vinculado ao diério.

5.1.2 Inscrigdo manual
Se preferido, as inscricdes podem ser realizadas manualmente, um a um, a partir do botéo

Inscrever usudrios. Para encontrar o botdo, acesse a area dos Participantes: entre em seu

espaco virtual e nas abas abaixo do nome da disciplina, cliqgue em Participantes.

Aprenda Moodle

Espago virtual Configuragbes Participantes
| Usuérios inscritos s |

Usuarios inscritos

Corresponder‘ Qualquer + H Selecionar 2 0
+ Inserir condigdo Limpar filtros Aplicar filtros

56 participantes encontrados

Figura 35 - inscrever usuarios

No método manual, o professor devera fazer esse procedimento para cada participante.
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Inscrever usuarios

Opcoes de inscrigao

Selecione os usuarios Sem selegao

Digite aqui 0 nome do

| Buscar

usuario

e

Selecionar coortes Sem selegao

| Buscar

v

Atribuir papel | Estudante

Rl

Maostrar mais ... /

Determine o papel que o papel
que 0 usuario tera no espago

Inscrever usuarios selecionados e coortes

Cancelar

38

Figura 36 - configuragdes inscricdo manual

5.1.3 Autoinscricao
A autoinscricao ¢ o método indicado para a inscricao de uma turma de estudantes. Para

configurar essa ferramenta, na area dos Participantes, selecione Métodos de inscri¢ao. Na

caixa de selecdo Adicionar método que aparecera, escolha Autoinscricao.

iy mm

Métodos de inscrigio 2

Métodos de inscrigado

Nome Usudrios Para cimafpara baixo Editar
Inserighes manuais 4 + 0 ® & O
ACs50 Como visitante 0 + ¥ - X -
Autoinscrigio (Estudante) o + ¥ - -
Treinamento Moodle - Planejarmento 1.2020 53 » [~ - ]
Adicionar métody ¥ ESCRINGF... j
Sincronizagdo de coorte
Level enrciment

Inscrigio Automatica

Figura 37 - cadastrar autoinscrigdo
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O professor pode limitar o acesso a disciplina mediante o cadastro de uma Chave de inscricéo,

a ser informado apenas a seus alunos. Essa chave deve ser inserida na configuracdo da
autoinscrigao.

Clique no icone de olho para habilitar ou desabilitar a autoinscrigéo.

Clique na engrenagem para acessar as configurac6es da autoinscricao.

Espago virtual Configuragbes Participantes

| Métodos de inscrigdo + ‘

Métodos de inscricao

Nome Usudarios Para cima/para baixo Editar
Inscrigdes manuais 4 + o @ &+ &
Acesso como visitante 0 + ¥ o @ &
Autoinscrigdo (Estudante) 0 » ¥ lﬁl
Treinamento Moodle - Planejamento 1.2020 63 + LR - )

Adicionar métUdD m

Figura 38 - habilitagdo autoinscrigao

Na pagina de configuracbes da autoinscricdo, em Chave de inscricdo, digite o codigo

exatamente como desejado. Em seguida role a tela para clicar no botdo Salvar mudangas.

Espago virtual Configuragdes Participantes

Autoinscrigdo
v Autoinscricdo

Nome personalizado da instancia |

Permitir inscrigdes existentes @ | Sim * |

Permitir novas inscriges (2] | Sim * |
Chave de inscrigéo ) | ......... & ‘@
Usar chaves de inscrigdo de @ | Néo = |

grupa

Figura 39 - configuragdes autoinscri¢do
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Sabendo o codigo e o caminho de navegagao até o espaco virtual da disciplina, o proprio aluno

realizara sua autoinscrigdo no espago virtual da disciplina.
5.2 Relatorios das ac¢des dos participantes na disciplina

A area dos relatorios disponibilizados pelo moodle pode ser acessada na aba Relatorios.
Observe que ha diversos relatorios disponiveis. Nas figuras a seguir, sera dado destaque a
alguns deles.

Modelo Espaco Virtual

Espaco virtual Configuragdes Participantes Notas Relatérios Mais ~

Relatorios

Assignment submission report
Dates

Growth

Logs

Logs ativos

Atividade do curso
Participagao do curso
Conclusdo de atividades

Lista

Estatisticas

Regras de monitoramento de eventos

Figura 40 —relatdrios

5.2.1 Relatorio de logs
Na opg¢ao Logs, vocé ¢ direcionado para uma pagina que apresenta diversas opgoes de filtros

para sua pesquisa. Querendo verificar 0s registros de todos os participantes, referentes a todos

os dias, atividades, agoes, origens e eventos, € so clicar em Obter estes logs.
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Espago virtual Configuragdes Participantes

| Logs s |

Logs

Escolha os dados que vocé quer ver:

‘ Aprenda Moodle ‘ [mais]‘. Todos os participantes % H Todos os dias % ‘

‘ Todas as atividades * ‘ ‘ Todas as agdes £ ‘ ‘ Todas as origens # ‘ | Todos os eventos # ] 7]

Obter estes logs

Figura 41 - emissdo relatério de logs
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Para verificar os registros de apenas um participante, referente a determinado dia e atividade, ¢

necessario usar os respectivos filtros para clicar em “Obter estes logs”.

| Logs +

Logs

| Aprenda Moodle # ‘ [mais]‘ eadcampus01 CED 3 ‘ | Hoje, 11 de julho de 2022 = |

[ (Tipos de Féruns) * ]| Todas as agGes 3 | ‘ Todas as origens % | ‘ Todos os eventos + | @

Hora

11julho 2022,
3113152 PM

11julho 2022,
3:13:30 PM
11julho 2022,
3:12:44 PM

11julho 2022,
3:12:14 PM

Nome
completo

eadcampus01
CED

eadcampus01
CED

eadcampus01
CED

eadcampus01
CED

Usuario
afetado

Contexto do Evento  Componente Nome do evento Descrigdo

Férum: Férum de Férum Médule do curso The user with id '9' viewed the 'forum' activity with
noticias visualizado course module id '1".
Espago virtual: Sistema Curso visto The user with id '9' viewed the course with id '2".

Aprenda Moodle

Tab display: Tipos de  Tab display Médule do curso The user with id '9' viewed the 'tab’' activity with
Féruns visualizado course module id '5350"

Espago virtual: Sistema Curso visto The user with id '9' viewed the course with id '2".
Aprenda Moodle

Origem

web

web

web

web

enderego IP

191.19.164.145

191.19.154.145

191.19.154.145

191.19.154.145

Figura 42 - relatdrio de logs

Veja que o resultado é bem detalhado, exibindo data, horéario e IP do computador utilizado pelo

estudante e pode ser baixado para seu computador em diversos formatos de arquivo.

Baixar dados da tabela como | Valores Separados Por Virgula (.csv) % | ’

Figura 43 - download relatdrio de logs
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5.2.2 Relatorio Atividade do curso
Ao selecionar o relatério Atividade do curso, vocé ¢ direcionado para uma pagina que lista

todos os recursos e atividades presentes no espaco virtual e informa quantos usuérios
visualizaram cada um deles e quantas visualizagdes foram feitas.

Trata-se de uma verificacdo global da frequéncia de acesso aos objetos de aprendizagem, néo
se tendo aqui informacdo de quais foram os usuarios que acessaram essa ou aquela atividade e

quando o fizeram.

Atividade do curso

Atividade do curso

> Filtrar

Processados dos logs desda dominge, 11 Jul 2021, 0410

Mensagens do blogy
Atividade Visualizagdes relacionadas Ultimo acesso

[®) Fdrum de noticizs 23 visualizagbes por 2 - saqunda, 11.Jul 202, 15:26 (26 minutos 45
usudrios sequnie]

3 teste 16 visuslizagties por 2 - sls, 3 Jun 2022, 10-30 (38 dias 5 horas)

4 teste 25 visualizaghes por 2 quintz, 26 Mai 2022, UB103 (45 das 7 haras)
usUdrios

Figura 44 - relatério atividade do curso

5.2.3 Relatorio de participacao do curso
Selecionando o relatorio de Participacdo do curso, vocé ¢ direcionado para uma pagina em

que pode verificar quais usuarios realizaram acGes em determinada atividade e, se desejado,

selecionar alguns deles para o envio de uma mensagem.
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Participagdo do curso

Participacgéo do curso

Médulo de atividades | Forum de noticias + |Verdltimos | Escolher.. # |Mostrarsé | Gerente dosistema  #

Mostrar agdes Todas as agdes +

Grupos | Todos os participantes *

Forum Visualizagbes
Férum Mensagens

2 Gerente do sistema

Selecionar

Nome [ Sobrenome « Todas as agdes
CED Coordenadoria de Educagdo a Distancia Néo
Eadcampus05 Ced Néo

Com usurios selecionados ¥ Escolher... J
Enviar uma mensagem

Figura 45 - relatdrio participagdo do curso

5.3 Excluir estudantes do espaco virtual da disciplina

A simples exclusdo dos usudrios inscritos em um espaco virtual, ndo apaga da base de dados
do sistema os arquivos por ele enviados via atividades, como tarefas e foruns. Para garantir essa
limpeza, é necessario deletar os envios por meio delas realizados. Assim, sempre que possivel,
considere a op¢do de reconfigurar os espacos virtuais de suas disciplinas, acdo que permite

excluir com agilidade todos os estudantes e seus respectivos dados.

5.3.1 Reconfiguracéo do espaco virtual
A ferramenta de reconfiguracdo esta disponivel na opcao Reutilizar curso, que é encontrada

na aba Mais do espaco virtual.
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Ambientacdao ao Moodle

Curso Configuracoes Participantes Notas Relatorios Mais v
Banco de questdes
v Apresentacao da disciplina » Banco de contetido
Emblemas
Competéncias

Filtros

B indo a discipli de bi ‘: ao Moodle

N Reutilizar curso

Aqui vocé pode acessar a ementaw

Reconfigurar curso

* Geral

v Papéis

:’)llvm de notas
Grupos

Livros

Féruns
BigBlueButton

Tarefas

Questionarios /
Recont o Seleconar padrac

v ov v v v v

Figura 46 - reconfigurar curso

E possivel, por exemplo, indicar os papéis ocupados pelos usuarios a serem excluidos do curso
e clicar no botdo para 0 Moodle proceder com a reconfiguracéo.

Atencéo! E recomendado realizar o backup do espago antes da reconfigurago.

Antes de realizar a reconfiguracéo, pode Ihe ser importante ter um arquivo de backup, contendo
todos os arquivos e dados dos alunos da turma atual.

Para tanto, € sO acessar aquela mesma area da reutilizacdo do curso, escolher a opcéo Backup,
escolher tudo aquilo que gueira armazenar nesta copia de seguranca e avancar até o passo final

indicado pela ferramenta.
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Backup $

1. Configuragdes iniciais > 2. Configuracdes do esquema » 3. Confirmacao e revisao » 4. Executar o backup » 5. Concluir

Configuragdes do backup

[J IMS Common Cartridge 1.1

Incluir os usuarios inscritos

[ Tornar as informagées de usuario anénimas
Incluir as atribui¢des de papéis

Role atela e

Incluir atividades e recursos

clique no

botdo de Incluir blocos
pular parao

passo final Incluir arquivos

Incluir filtros

Incluir comentéarios

Incluir emblemas

Figura 47 - configuragdes do backup

Uma vez finalizado o procedimento de backup, um arquivo de extensdo “.mbz” estara a sua

disposicao para poder ser baixado para seu computador.
‘ Restaurar = |

Importar um arquivo de backup

Arquivos (1] Escolha um arquivo...

®

Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciona-los.

© Campos obrigatarios

Area de backup do espaco virtuale

Nome do arquivo Hora Tamanhe Download Restaurar
backup-moodle2-course-7202-pe_-_pc-20230811- sexta-feira, 11 ago. 2023, 6.4 Mb Download Restaurar
1301.mbz 13:01

Figura 48 - area de backup
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Observe que, ao lado da opgdo de “Download”, aparece a opgdo para “Restaurar”, um
procedimento que permite restabelecer um espaco virtual no estado em que estava no momento
do backup ou criar um novo espaco a imagem e semelhanca do espaco do qual foi feito o
backup.

5.3.2 Exclusao “manual” de um usuario

Se a opcdo for excluir apenas alguns dos usuarios inscritos no espaco virtual, a ferramenta a ser
utilizada é o topico Participantes do curso, de onde se pode excluir usuarios, um a um, ou
selecionando um conjunto de usuarios para serem excluidos.

A exclusdo individual é feita via respectivo icone de lixeira.

:
Usuarios inscritos
o
o
Sobrenome m
Nome / Sobrenome * Uttimo acesso a0 curso Estado
~.  Eadcampus0S Ced aDe o6
eC eadcampus04 CED apoe o a \
. cadcampus03 ced anoe o a
#.  eadcampus02 CED oo o a
. eadcampus0l CED aDoe o a

Figura 49 - exclusao manual de usudrio

Para se excluir diversos usuarios de uma s vez, basta seleciona-los e, ao final da pagina em

“Com usuarios selecionados...” escolher pela exclusdo de suas inscrigdes.
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Sobrenome A Bl d

Nome / Sobrenome

-
e | Eadcampus05
eC eadcampus04
el | eadcampus03
l#. | eadcampus02
i eadcampus01

Com usuarios selecionados...

Escolher..
Enviar uma mensagem
Escrever uma nova anotacdo
Baixar dados da tabela como
Valores Separados Por Virgula (.csv)
Microsoft Excel {.xlsx)
Tabela HTML
Javascript Object Notation (json)
OpenDocument (.ods)
Formato de documento portavel {.pdf)
Inscrigdes manuais
Editar as inscricées de usuarios selecionados
Excluir as inscrigdes de usuérios selecionados
Autoinscrigdo
Editar as inscrigdes dos usuarios selecionados
Excluir as inscri¢ées dos usudrios selecionados

Escolher..

@

With selected users send a local ma\l...‘ Escolher. # |

Figura 50 - excluir varios usuarios

5.4 Enviar mensagens aos estudantes

br

A comunicacao entre professor e seus alunos pode ser feita pela(o):

e Area dos participantes do espago virtual

e Forum de avisos
e Envio de e-mail

e Envio de mensagem

47

ATENCAO! Para qualquer que seja 0 método escolhido, é muito importante alertar seu aluno

a responder as mensagens exclusivamente por dentro do ambiente virtual. Por padrao, o

ambiente envia um e-mail “nao responda” contendo a mensagem. Eventual resposta a esse e-

mail fica “perdida na web”.

5.4.1 Envio de mensagens via area dos participantes

Uma vez no espago virtual de sua disciplina, ao clicar na aba Participantes, vocé sera

direcionado para a pagina dos participantes, de onde se pode selecionar todos ou somente alguns

dos estudantes e, ao final da pagina, na op¢cdo Com usuarios selecionados... escolher a opgao

de Enviar uma mensagem.
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Espacgo virtual Configuragdes Notas

‘ Usuérios inscritos Inscrever usuarios

Usuarios inscritos

Curresponder‘ Qualquer + H Selecionar

+ Inserir condigdo

1 participantes encontrados

Nome A B C DEF G H I J

Scbrenome [REVEEM 4 B C D E F G H |

Nome | Sobrenome Enderego de email

eC eadcampus01CED eadspo@mudar.com

K'LM NOPQRSTUVWXYZ

JJK LM NOPQ@RSTUVWXY Z

Fone Telefone celular Papéis Grupos

Estudante, Question sharer user &

Com usuarios selecionados... ‘ Escolher...

With selected users send a local mail.. ‘ Escolher...

Nenhum grupo 4 dias

(<}

Limpar filtros Aplicar filtros

Ultimo acesso ao curso  Estado

a»o ¢ o

Figura 51 - agBes com usuarios selecionados

Veja na Figura 52 abaixo as opc6es que vocé terd apos clicar em Escolher.

B Enviar uma mensagem g

Escrever uma nova anotagdo
Baixar dados da tabela como

Valores Separados Por Virgula (.csv)
Microsoft Excel (xlsx)

Tabela HTML

Javascript Object Notation (json)
OpenDocument (.ods)

Formato de documento portavel (pdf)

Inscrigdes manuais

Editar as inscri¢bes de usuarios selecionados
Excluir as inscrigdes de usuarios selecionados

Autoinscrigdo

Editar as inscri¢bes dos usuarios selecionados
Excluir as inscrigdes dos usuarios selecionados

Eg

Escolher... B

ocal mail.| Escolher..

Figura 52 - enviar uma mensagem
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Selecionada a opcéo “Enviar uma mensagem?”, serd aberta uma janela para edi¢éo e envio de

seu recado.
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5.4.2 Envio de mensagens via forum de avisos

Em todo espago virtual do Moodle ha, por padrao, um forum de avisos. Se trata de um tipo de
forum em que somente o professor pode postar, com todos os estudantes sendo
obrigatoriamente dele assinantes e, assim, recebendo um e-mail para cada novo topico

acrescentado pelo professor.

Teste P/M/D

Configuracdes Participantes Notas Relatorios Mais v
@ FORUM
Avisos
Tépico 1 Topico 4 Topico 5
ARQUIVO43.7 Mb
Leitura

Figura 53 - féorum de avisos

Noticias e avisos

(2] | Buscar no forum | Q | Adicionar tépico de discussdo

Assunto (] ‘ ‘

Mensagem © |1 A~ BT U S (=& %S ! %%

) @ ¢ R HP

Words:0

Enviar mensagem ao forum | Cancelar [EECHIER

Figura 54 - adicionar tépico de discussdao
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5.4.3 Envio de e-mail pela rea do usuério

Na area do usuario do Moodle Campus SPO, vocé tem acesso a ferramenta de envio de e-mail,
em que o clique no link para um novo email abre uma janela para vocé adicionar destinatarios,

editar e enviar sua mensagem que pode, inclusive, conter arquivos anexados.

E-mail Novo e-mail ~ £#

& Caixa de entrada 4
# Com estrela

B Rascunhos

A Enviado

@ Lixeira Expandir tudo
W ADAQ2

W AIHAY

W AprendaMoodle

W ACD

T CIAMB - Profa. Maria Hele...
W teste

W teste3

Figura 55 - enviar e-mail

v Novo e-mail

Modelo Espago Virtual

Adicionar destinatarios

Assunto | |

Espago virtual

RleEadeny 1A B I U S =& % S !

4

jords:0

Tamanho maximo para arguivos: llimitado, nimero maximo de anexos: 5

® Arquivos

Anexos

®

Figura 56 - editar e-mail
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5.4.4 Envio de mensagem pela area do usuario

Na area de usuario, ha também um link para o envio de uma mensagem mais simples, no
formato de um chat, via menu suspenso que se abre na lateral direita do site, com vocé podendo
estabelecer comunicagoes individuais com qualquer usuario do Moodle, ou com um grupo de
alunos, se tiver configurado essa ferramenta ao criar um grupo em sua disciplina do qual vocé

faca parte.

Q I Qo= @v Modo de ediio (@

Perfil
Notas

Calendario

Mensagens
Arquivos privados

Relatdrios

Preferéncias

Mudar papel para...

Sair

Figura 57 - enviar mensagens

Em Pesquisar, vocé busca o usuario do ambiente com quem quer se comunicar. Se quiser, Vocé

pode adicionar usuarios como contatos e selecionar alguns deles como seus contatos favoritos.
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D B P v | Mododeedicio (O P @ P ~ Medo de edigio (P
al a
¥ 5 eadcampus01 CED
| Pesquisar ‘ Q | F) < \'g e ]
1= =
& Contatos

» Favoritos (1)

» Grupo (0}

» Privado (3)

Escrever uma mensagem... @]
Mostrar todos

Figura 58 - caixa de mensagens

5.5 Organizar os estudantes em grupos e agrupamentos

No Moodle é possivel organizar os participantes de um espago virtual por grupos e por
agrupamentos (grupos de grupos).

Suponha, por exemplo, que em determinada disciplina existam duas grandes tematicas de
pesquisa, A e B. Os estudantes podem, entdo, ser distribuidos em grupos. Alguns deles com
foco na tematica A (compondo, assim, 0 agrupamento A) e outros na tematica B (compondo,
assim, o agrupamento B). Nesse contexto, seria possivel configurar um recurso ou atividade de

modo que fique visivel somente a um dos agrupamentos.

5.5.1 Criar um grupo
A area para a criacdo de grupos e agrupamentos pode ser acessada a partir da aba Participantes,

selecionando na caixa a opg¢do “Grupos’:
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Cursa Configuragaas m Notss  Relatérios  Mais v

nscrigies

¥ Usubrios inseritos ] m

Métodos de inscrigho

irupos 5
Grupos I
rupamentos T
o - °
Visho geral -
Parmissde
Permissdes

QOutros usudrios
Verificar permissées

Sincronize grupos EFIGH I JKLMMNOGPGGRSTUVWXY Z

5°h'e"nmemAHCL}EFGHIJKLMNUFUI€S1LI\-".'J?(Y£

Nome | Sobrenome * Enderego de email Fone Telefone celular Papéis Grupos Ultime acesso ao curse  Estado

BC CED jraefi de.com Estudante, Guestion sharer admin # MNenhum grupe  Nunca m LilE-0N ]

et ead CED i om Estudante # Menhum grupe  Munca m L0 ]

ec 1CED p com Estudante, Question sharer user # MNenhum grupe 4 horas 49 minutos L ]

ec ead 3ced p i om.br Estudante # Nenhum grupe  Munca [ ativo LEI]
Com usudrios selecionados... [ Escalher... 3 ]

With selected users send a local mail...l Escolher...

Figura 59 - selecionar grupos

Para criar um tinico grupo, clique no botao “Criar grupo” e, na janela que se abre, determine o

nome do grupo e demais configuracdes.

Espaco virtual Configuragdes m Notas Relatorios Mais ~
| Grupos s |
v Geral
PE - PC Grupos Neme do grupo () [ ®J
Grupos Men - Necessarios
ID interno do grupe %] ‘
U XD T A B T U S E=E %S ! @RS w A e
Editar configuragdes do grupo u
: 4
Excluir grupo(s) selecionado(s) Words?
Cédigo de inscrigio © | Cligue porainserir texto ## | @
Mensagens de grupo )
Nova imagem (]
Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adicions-los.

Figura 60 - criar grupo
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jositest Grupos

Grupos Membros de: Grupo A (0)
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grupo taste (0]

Editar cenfiguragdes do grupo

Excluir grup

Criar grupa

Criar vdrios grupos

Importar grupos

Adicionarfremaver usuérios

Figura 61 - configuragdes grupo

Criado o grupo, clique no seu nome e, em seguida no botdo “Adicionar/remover usuarios”.

Agora vocé pode selecionar quais os usuarios fardo parte do grupo, adiciona-los e clicar no

botdo de voltar aos grupos:

Curso  ConfiguragBes  Participantes  Notas  Relatdrios  Maisw

Adicionar/remover usudarios: Grupo A

Membras da grupo Mambros em potencial

Nenhum

S m, ) {6
eadcampus0Z CED (canatojr@fisicaemreda.com, , ) (0)

[ =
Opgdies de busca =
Manter os ususrios selacionados, mesmo que ales j4 ndo carrespondam & busca
Se somente UM usudrio corresponder a0s critérios da busca, selecione-o automaticamente
Encontrar o texto da busca em qualquer lugar nos campos exibidas

Voltar 05 grupas

Figura 62 - adicionar/remover usudrios de um grupo
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5.5.2 Criar mais de um grupo de forma automatica

Se desejado, o professor pode utilizar a ferramenta de criagdo automatica de grupos,
configurando diversas opgdes, tais como:
Esquema de nomes: use o0s simbolos "grupo @" ou "grupo #" para criar grupos,

respectivamente, com nomes diferenciados por letras (grupo A, grupo B, etc.) ou nimeros
(grupo 1, grupo 2, etc.).

Critério para a definicdo de grupos: a distribuicdo dos usuarios nos grupos deve ser feita levando
em conta determinado nimero de grupos a serem criados ou 0 numero de estudantes que se
deseja ter em cada grupo.

Numero de grupos/membros: defina aqui quantos grupos o moodle deve criar ou qual é o

namero de estudantes que se deseja ter em cada grupo.

Mensagens de grupo: a ativacdo desta op¢do permitirad a troca de mensagens entre 0s membros

do grupo via ferramenta de mensagens da area do usuario.

Distribuir membros: indique se a distribuicdo dos estudantes pelos grupos deve se dar de forma

aleatdria ou seguindo uma ordem alfabética.

Pre-visualizar/enviar: preferindo dar uma olhada prévia na distribuicdo dos membros pelos

grupos feita pelo moodle, clique em pré-visualizar; sendo, clique em enviar para criar 0s grupos.

Curso Configurages Participantes Motas Relatorios Mais v

Criar vérios grupos

~ Geral

Esquema de nomes [ ]
Critério para definigBo dos grupes Niamero de grupos
Himero de grupos{membros o
Mensagens de grupo (] MNio #
v Membros do grupo
Selecionar apenas membros com papel Estudants
Selecionar apenas membros do grupo Nenhum
Distribuir membros Aleatoriamente
Evitar o tltimo grupo peguenc
lgnorar usudrios jd inscritos em grupos

% Incluir matriculas unica ativas @

> Agrupamento

m Enviar || Cancelar

Este formuldrio contém campos obrigatdrios marcados com @ .

Figura 63 - criar varios grupos
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5.5.3 Criar agrupamento
Uma vez existindo no curso diversos grupos, pode ser necessario criar alguns agrupamentos de

grupos. Para tanto, clique na aba "Agrupamentos” e, na janela que se abre, indique o nome do

agrupamento e em "Salvar mudancas":

Curso Configuragbes Participantes Motas Relatdrios Mais

Agrupamentos

Agrupamento Grupos

Criar agrupamento

Figura 64 - agrupamentos

5.5.3.1 Adicionando grupos ao agrupamento
Criado o agrupamento, repare gque ao final da linha a ele correspondente surgem alguns icones.

Clique no ultimo deles e vocé sera redirecionado a uma janela para adicionar grupos naquele

agrupamento:

Atividades Editar

0 o oo

Figura 65 - icone adicionar grupo
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Curso Configuragbes Participantes Notas Relatdrios Mais v

Adicionar/remover grupos: teste

Grupos atuais: 0 Grupos potenciais: 2

Grupo A
grupo teste

Voltar aos agrupamentos.

Figura 66 - adicionar/remover grupos ao agrupamento

6. CONFIGURACOES DE RECURSOS (CONTEUDOS)

Neste item conheca como configurar 0s recursos mais utilizados do moodle. Para ver como
adicionar um recurso na forma regular, veja o item 4.6 deste manual. Os itens abaixo referem-
se as configuracdes dos recursos.

A pégina de configuracdes de um recurso pode ser acessada, com 0 Modo de edicdo ativado,
de duas formas:

a) Através do link Adicionar uma atividade ou recurso. A pagina de configuracoes é
aberta imediatamente depois da selecdo do recurso a ser inserido.

b) Através do respectivo icone Editar e Editar configurac6es do recurso, quando o
recurso ja existir no tépico do espaco virtual:

[ Editar
EI Adicio ecurso
i

& Mover R

3 -

o &# o ’
b
O Atribuir papé —
[+ 1 O Ex

Figura 67 - editar configuracdes de recurso
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c) Através da aba Configuracdes ap0s selecionar o recurso ja existente no espaco virtual:

PAGINA
Modelo de pagina

Pagina Configuragoes Blogquear este contexto Mais v

2 Atualizando um Pagina em Topico 4e

Figura 68 - tdpico configuragdes de recurso

6.1 Arquivos - um ou mais

Para adicionar um arquivo a um dos t6picos de seu curso, uma possibilidade é seguir 0s passos

indicados para a insercdo de um Recurso, escolhendo o recurso Arquivo.

Adicionar uma atividade ou recurso x

Conteudo de

pacote IMS

Todo Atividade:
Arquiv Livr Pasta Pagina Rétulo

r 0 > 0 v 0 :r 0 : 0 1 L]
0 Adicionando um novo Arquivoe

v Geral

Nome o

Descrigao 1 A B I = = % 5 Gal & & W P wp

Exibir descrigac pag
Selecionar arquivo: Tamanho maximo para novos arquivos: 50 Mb, geral: 254.2 Mb
B 1S HHOEw
Arq
Role atelae
clique no botdo f—
de salvara
Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciona-los.

alteragao

Figura 69 - adicionar arquivo
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Na janela que se abre, escolher um nome para o arquivo e arrastar e soltar o arquivo desejado

do seu computador para dentro do campo da selecdo de arquivo e clicar em salvar.
Se preferir, hd também um campo para Descri¢cdo, em que vocé pode, por exemplo, incluir

alguma orientacdo para seu aluno.
Uma possibilidade mais réapida de inserir um arquivo em um tépico, é arrasta-lo de seu

computador e solta-lo diretamente no topico do curso, sem precisar utilizar a ferramenta de

insercdo de recursos e atividades.

Adicionar uma atiidade ou recurso

Tepico 2 oo | Topns | ]

1% Computader

&, Disco Local (C)

€l Rede

®Solte os arquivos aqui para ac|

> 4

manual-do-aluno
Adobe Acrobat Document

T

Data de modificag... 09/08/202212:17
Tamanho: 3,79 MB

SE)
@U" <« Downloads + Nova pasta ~[#3 || Pesquisar Novapasta 9|
Modelo Espago Virtual Organizar v AbmcomoAdubeA:robatReader - » =« 0 .@.
i Locais “ Nome ’ Data de modificac... Tipo
” Participantes  Motes 5 .
m SVEEE | R | e | e | ) &) Adicionar Forum_moodie39 /0120231852 Adobe Acrobs
= Bibliotecas . o
Y Documentos 5] Artigo RSP 17/02/202313:34  Documento d
. | [= manual-do-aluno 09/08/202212:17  Adobe Acrobal
? ;‘.agm T netiquets 14/02/202316:08  Adobe Acrobal
) Msicas
H videos

Figura 70 - adicionar arquivo arrastando

Seja qual for o método escolhido, todos tipos de arquivos podem ser adicionados ao tépico

desejado, seja ele um arquivo pdf, uma planilha, um arquivo de musica, filme ou imagem.

O método “arrasta e solta” também pode ser utilizado para inser¢do de varios arquivos de uma

vez s0, desde que eles estejam transformados em um arquivo do tipo “.zip”.
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Figura 71 - adicionar varios arquivos arrastando

Se o arquivo enviado pelo método “arrasta e solta” for um arquivo do tipo “.zip”, contendo
varios arquivos comprimidos em seu interior, 0 ambiente perguntara se voceé:

Opcéo 1: Deseja descompactar os arquivos, exibindo-os dentro de uma pasta.

Opcéo 2: Quer apenas inserir um link para download.

Veja os resultados de cada opcao na Figura 72:

PASTA i
Arguivos &
ARQLIVO 4633 Kb i
Arguivos &

‘ Adicionar uma atividade ou recurso

Figura 72 - arquivos adicionados em ".zip'

Lembre-se que arquivos e pastas sdo recursos do Moodle, que podem ser inseridos pela
ferramenta “Adicionar uma atividade ou recurso”.

Na pagina de configuracbes desse recurso, vocé encontra diversas opg¢des para controlar a
exibi¢do de um arquivo no Moodle, tais como exibir um breve texto que o descreva e escolher
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0 que ocorre quando o usuario clica no arquivo, como abrir nova pagina no navegador ou forcar

0 download.

6.2 Pagina (com textos, imagens, videos e sons)

O recurso Pagina pode conter em uma Unica pagina textos, imagens, videos e audios, de forma
combinada. Uma Pagina somente é visivel a partir do acesso a ela, via clique no link disposto
na pagina do espaco virtual. Nas configuracfes desse recurso, VOocé encontrard as seguintes
opcoes:

No campo Conteudo da pagina, vocé incluira os textos, imagens e videos a serem exibidos na
pagina.

Aqui é possivel inserir Aqui é possivel inserir
v Conteudo link de video da web \ / imagem
Contetido da pagina 0 1 A~ BlIlu sll==El% S5/t % @@ & o3 e
/.’\HEE.’-%vovUEEEEEE@\ﬁgXZXz@i
Clique aqui para - Xa # 6" w %

Neste botdo vocé consegue
inserir midia de video ou audio

exibir todos os botoes
Digite aqui seu texto

Words:0

Figura 73 - configuragGes de pagina

6.3 Rotulo (com textos, imagens, videos e sons)

Rétulo é um recurso do Moodle que tem a mesma versatilidade da Pagina, porém permite que
0s textos, as imagens e os videos figuem diretamente visiveis na pagina do curso, sem a
necessidade de que o aluno cliqgue em algum link ou botéo.
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Na tela de configuracfes desse recurso, no item Geral, vocé encontrara as mesmas op¢oes

disponiveis nas configuracdes de uma Pagina, para adicionar texto, link, imagem e video. Volte

ao item anterior (6.2) para identificar os icones.

Rétulo

Roétulos tanto podem ser utilizados como organizadores de subtépicos dentro de cada
tépico (como é o caso das expressdes “Rotulo”, "Arquivo”, "URL", "Tab display”, utilizadas
neste topico), como para a insercao de textos (como esse que vocé esta lendo), imagens e
videos (como o abaixo disposto) que se queiram sempre visiveis:

e
DE MOODLE

Figura 74 - exemplo de rétulo

Pdgina

Recurso gue permite ao professor apresentar informagdes na forma de uma pagina da
internet.

% PAGINA
Exemplo de pagina - recursos basicos em Moodle

Figura 75 - exemplo de pégina

6.4 Pasta

No Moodle ha a possibilidade de organizar seus arquivos em pastas, de forma semelhante ao
que fazemos em nossos computadores pessoais.
Na pagina de configuragdes da Pasta, vocé pode adicionar uma Descricao do conteido da pasta

ou uma orientacdo para o aluno quanto & ordem de leitura.
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Vocé também pode escolher se o conteldo da pasta deve ser exibido em uma pagina separada

ou se 0s arquivos ja ficam diretamente acessiveis, embutidos, no tépico do curso.

pasta

@Material de Apoio

PASTA
Nesta pasta vocé tem acesso aos materiais complementares

Exibir o contelido da @ Em uma pagina separada

Em uma pagina separada
Embutida em uma paaina do curso

v Material de Apoio

Download da pasta

6.5 Link (URL)

Figura 76 - exibi¢do de contelddo da pasta

O procedimento para incluir um link para um site externo ou mesmo para algum item interno a

seu curso é similar ao procedimento para inser¢do dos demais recursos.

Na tela de configuracbes do Link, nomeie o link, escreva a URL e role a tela para salvar as

configuracoes.
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Adicionar uma atividade ou recurso X

NG Adicionando um novo URL em Material de Apoioe

UR i )
e Expandir tudo

r @
v Geral

Nome 0

URL externa (1]

Escolha um link...

Descricao 1 A B I

1]
1]
*
P
¥
=
-
L ]
)

] WP
Role atela e

clique no

botdo de

salvara

alteracdo Exibir descriao na pagina do curso @

Figura 77 - configuragbes URL

Também ha a opcdo de arrastar e soltar o link desejado: deixe duas guias abertas:

Guia 1. Da pagina da web que vocé ira disponibilizar o link no Moodle

Guia 2. O topico de sua disciplina com o Modo de edicdo ativado

Na guia da pagina da web, com o botdo esquerdo do mouse pressionado, clique no icone de

informacGes do site (geralmente um cadeado) para arrasta-lo para a pagina de sua disciplina.
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Th Cursc: PC - Planejamento Estrat: X @ Partal Institucional - IFS9 - Pag X +
< c Xo.edmb:

BRASIL

Ir para contalido Ir para menu Ir para ba

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e

Instituto Fede

MINISTERIO DA EDUCACAO

Figura 78 - arrastar link

7. CONFIGURACOES DE ATIVIDADES

Neste item conheca como configurar as atividades mais comuns do moodle. Para ver como
adicionar uma atividade, veja o item 4.6 deste manual. Os itens abaixo referem-se somente as
configuracbes das atividades.

A péagina de configuracdes de uma atividade pode ser acessada, com o Modo de edicéo
ativado, de duas formas:

a) Através do link “Adicionar uma atividade ou recurso”. A pagina de configuracdes é
aberta imediatamente depois da selecdo da atividade a ser inserida.

b) Através do respectivo icone Editar e opcao Editar configuracgdes da atividade,
quando a atividade ja existir no topico do espaco virtual:

“:.:::zj'.\.;z.lih:r;ric & @'ﬂ
4 Mover
U @ Ocuitar i
E T e # @1 Duplicar -
o O Atribuir papéis
O Excluir
o + Bulk Copy 1o Courses
I F=%

Figura 79 - icone editar configuragdes atividade
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c) Através da aba Configuracdes ap0s selecionar a atividade ja existente no espago
virtual:

Modelo Espaco Virtual Novo guestionario > Configuragées

QUESTIOMARIO

Z Novo questionario

Questionario Questdes Resultados Banco de questdes Mais ~

z Atualizando um Questionario em Topico 3e

Figura 80 - topico configuragdes atividade

7.1 Configurages comuns a muitas atividades

Antes de demonstrarmos as configuracdes das atividades, vejamos alguns itens que sdo comuns

a quase todas elas:

Configuracao de nota: o padrao de nota adotado no Moodle Campus (SPO) é do tipo “Pontos”,
com uma pontuacdo maxima de 10 pontos. Se desejado, é possivel indicar outro valor para a
pontuacdo maxima, embora também exista a alternativa de manter o valor 10 e alterar o peso
da nota no livro de notas da disciplina (veja item 9). Assim, também & possivel alterar o tipo da
nota de “Pontos” para “Escala” (para avaliagdes qualitativas, por exemplo), com a escala em

questdo precisando ser previamente configurada no livro de notas.
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v Nota
Nota (2]
ﬁpo‘ Pontos  # ‘
Nota maxima
e |
Métado de avaliacdo (7] ‘ Métado simples de avaliacio # |
Categoria de notas (7] ‘ N&o categorizado ‘
Nota para aprovagdo Q ‘ 6,0 ‘

Maostrar mais ...

Ocultar dos estudantes a Q ‘ Ndo # ‘
identidade do avaliador

Figura 81 - configuragGes de nota

Configuragdes comuns de moédulos: configure a disponibilidade, indicando se a atividade
ficard visivel ou oculta para os estudantes e se sera organizada em grupos, com cada grupo
sendo tratado de forma separada (sem permissao de visualizar as atividades dos demais grupos)

ou visivel (com essa permissdo habilitada).

v Configuragdes comuns de modulos

Disponibilidade (2] ‘ Mostrar na pagina do curso S

Numere de identificagdo do @ ‘ |

modulo
Forgar idioma ‘ Néo forcar * |
Modalidade grupo (7] ‘ Nenhum grupo = |

Adicionar restricdes de acesso a grupos/agrupamento

Figura 82 - configuragées comuns de mddulos

Restringir acesso: nesse item vocé pode deixar a atividade disponivel somente para um
estudante ou para um grupo, inclusive incluindo condicionalidades, como por exemplo, ter visto
ou realizado alguma atividade anterior ou deixando a atividade disponivel somente a partir de

uma data especifica.
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Adicionar restricao...

Requer que o estudante
conclua (ou ndo conclua)
outra atividade.

Concluséo da atividade

Data Evite acesso até (ou desde)
uma data e hora especifica.

| Nota Requer que os estudantes
alcancem uma nota
especifica.

Require students to enter a
password.

Password

| T o =T Controlar o acesso com
base nos campos do perfil

do estudante.

Restringir o acesso a um
participante especifico

Participante

Nivel Impede o acesso,
dependendo do nivel do
usuario.

Adicionar um conjunto de
restrigdes na qual se
aplicard uma logica
complexa.

Cancelar

Figura 83 - adicionar restri¢cao

| Grupo de restri¢do

Dica: Depois de configurar uma atividade, acesse-a como se fosse um estudante. Ha dois
caminhos:
e Mudar o seu papel provisoriamente para estudante. Para isso, clique na seta ao lado da

2

sua foto no seu perfil e, em seguida, clique em “Mudar papel para...”, escolhendo
“Estudante”. Assim, terd uma visao de como seu estudante vera o seu espago.
e Inscrever um usuario teste no papel de estudante no espaco virtual e, depois, acessar o
ambiente com o usuario teste (solicite a CED-SPO).
O caminho de mudar o papel traz uma visdo similar ao de um estudante, ja a utilizacdo de um

usuario teste, mostrara a visdo fidedigna do estudante.

7.2 Tarefa

A tarefa permite que o estudante, de forma individual ou em grupo, envie um arquivo ou utilize
a prépria caixa de edicdo do moodle para escrever um texto, enviar um audio, video, imagem
ou link. Vocé devera configurar se ficard disponivel o envio de arquivo, a edi¢do on-line ou

ambos. Veja a seguir como configurar este e outros elementos da tarefa:
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No item Geral das configuragdes de uma tarefa, vocé preenche as principais informagc6es como

0 nome da tarefa e a descricdo da atividade, onde vocé poderé especificar como o aluno devera
realizar a tarefa.

Espaco virtual Configuragdes Participantes MNotas Relatdrios Mais v

» Adicionando um novo Tarefa em Topico 2e

v Geral

Expandir tudo
Nome da tarefa

o Tarefa 1 |
DI=EIEE 1A B I U $§ =2 % S ! @R A wp
4
Words:2 ]
[J Exibir descri¢dio na pagina do curso @
Descrigdo da atividade (2] 1 A BT U s 1= = % | 1 R T

Figura 84 - configuragao geral de tarefa

Em Arquivos adicionais, vocé pode disponibilizar um modelo de arquivo em que o aluno
devera enviar a tarefa.

Arquivos adicionais [ Tamanho maximo para novos arquives: llimitado
=

= = LN
ﬁ Arquivos

[ Mostrar arquivos somente durante o envio. @

Figura 85 - adicionar arquivo para tarefa
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Em Disponibilidade, vocé pode permitir envios a partir de uma data, marcar como atrasadas

as tarefas enviadas apds um determinado prazo, assim como limitar o prazo de realizacdo da
tarefa.

Para bloquear o envio apds uma determinada data, habilite a opcdo Data limite. Caso a data
limite ndo seja habilitada e, mesmo que a data de entrega esteja definida, o aluno ainda podera
enviar e aparecera para vocé que a atividade foi enviada com atraso.

Vocé também pode escolher se em seu painel de usuério deve ou ndo aparecer um lembrete de
que esta atividade precisa ser corrigida até determinado prazo.

v Disponibilidade

Permite envios a partir de © |4 ¢ ||juho ¢ || 20222 || 00% || 00¢ |f] EHabilitar
Data de entrega (7] 7 s fevereirn & 2023 & 13 & 02 & | B9 HHabilitar
Data limite 7] 7 & fevereiro @ 2023 & 13 & 22 ¢ | B2 [ Habilitar
Lembre-me de avaliar por © - B N : s | B8 O Habilitar

Sempre exibir descricio @

Figura 86 - disponibilidade tarefa

Em Tipos de envio, marque a caixa de selecao referente ao tipo de envio que vocé quer que o
aluno faca. A opcao de maior popularidade entre os professores usuarios desse ambiente tém
sido o envio de arquivo. A opcdo Texto online disponibilizard uma janela de edi¢do para que
0 aluno elabore um texto e a op¢do GeoGebra se refere a um tipo especifico de arquivo no
contexto de um software popular na area da matematica.

Aqui se pode impor um limite para a quantidade de arquivos que o aluno podera enviar e se

pode determinar um limite maximo para o tamanho e tipo de arquivo a ser enviado.
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v Tipos de envio

Tipos de envio [ GeoGebra® H Envios de arquivo® [ Texto online @

GeoGebra template to use for @ = 0

student

... OU use um arquivo ggb Arraste e solte um arquivo GeoGebra em qualquer lugar na segdo GeoGebra Applet @
Numero maximo de arquivos @ 10 =

enviados

Tamanho maximo do envio @ 2 Mb *

Tipos de arguivo aceitos (7] Sem selegdo

Figura 87 - tipos de envio de tarefa

Em Tipos de Feedback, vocé escolhe como avaliara as tarefas enviadas. Sao as opcdes: inserir
campo para comentario de forma online; inserir comentarios internos ao proprio documento
enviado pelo aluno ja transformado em PDF; enviar ao moodle uma planilha com as notas de
cada aluno sem precisar digita-las online. Em arquivos de feedback, € possivel baixar em lote
0 conjunto de todos os arquivos enviados pelos estudantes, edita-los por fora do moodle,
inserindo suas corre¢des e comentarios e, terminado o trabalho, compactar todos os arquivos
em um unico arquivo no formato zip, para, entdo, envia-lo ao moodle que automaticamente
distribuira cada arquivo a cada aluno. E ainda ha a possibilidade de enviar um arquivo contendo

a solucdo da tarefa, para ser exibido aos alunos apds determinado prazo.

v Tipos de feedback

Comentarios de feedback@ B Anotar PDF@ [ Planilha de notas offline® [ Arquivos de feedback @
Folha de solucio @

Tipos de feedback

Comentario na linha Q Nio #

Tamanho maximo para novos arquivos: llimitado
(D] &) i =

& Arquivos

Envio de folhas de solugdo

Mostre solugbes para os @MNao O Sim, a partir de agora O Sim, 0 + | apos a data de vencimento
estudantes

[J Requer envio para visualizar @

Ocultar solugbes depois [ Habilitar = = = = |

Figura 88 - feedback na tarefa
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Ao final de suas configuracbes, o clique no botdo salvar e voltar ao curso salvara as

configuracGes da atividade e lhe levara de volta a pagina principal do curso.

7.3 FOrum

O Forum é uma atividade disponivel no moodle para discutir e/ou avaliar conhecimentos de
forma assincrona, ou seja, ndo depende da presenca em tempo real de todos os envolvidos.

Tal atividade é configurada pelo professor e os participantes podem deixar sua contribuicao
dentro do prazo estabelecido.

Preencha o topico Geral.

® Adicionando um novo Férum em Tépico 7¢

v Geral / Adicione o nome do féorum aqui.
Nome do Férum (1]
TEIED 1 A B I U & =EE % S ! @& & ™3 wp
A descricdo do forum é exibida na pagina do curso e

ajuda os participantes a entenderem o propdsito do
forum.

fwords:

Exibir descrigho na pagina do curso @
Tipo de Férum @ | Forumgera : 2

Figura 89 - configuragao geral férum

No moodle existem os seguintes tipos de férum:

Exibir descricdo na pagina do curse @

Tipo de Forum [ 7] [ Forum gera $ ]

Cada usuario inicia apenas UM NOVO topico

> Disponibilidade

Farum P e R {perguntas e respostas)
Farum padrdo exibido em um formate de blog

> Anexos e contador de palavras| urs irica discussio smples

Figura 90 - tipo de férum



onn

@@ INSTITUTO FEDERAL
BEW s30 Paulo

B® Ccampus Sao Paulo

73
Cada usuério inicia apenas um novo tépico: participante abre apenas um tépico para discutir

e pode participar dos demais.

Forum geral: participantes participam livremente inserindo tdpicos e participando das
discussoes ja abertas.

Forum P e R (perguntas e respostas): participantes respondem a uma pergunta do tépico
criado pelo professor e depois tem acesso as respostas dos colegas.

Forum padrao exibido em formato de blog: forum padrdo com visualizagdo diferenciada.
Uma Unica discussdo simples: formato Unico sem opg¢do de novos topicos, onde a discussao
fica centralizada.

Se a intengdo for evitar postagens no férum apds determinada data é importante habilitar a
“Data limite” no item Disponibilidade. Deixando habilitada somente a “Data de entrega”, os
alunos serdo apenas avisados de que ha uma data recomendada para o encerramento das
postagens ou das postagens a serem validadas para efeito de avaliacdo, mas poderao continuar
a realizar novas postagens.

Para bloquear postagens apds uma determinada data, habilite a opcao Data limite.

v Disponibilidade

Data de entrega ©® HHabilitar| 7 * fevereiro % 2023 * 12 ¢ 17 ¢ | B

Data limite © EHabiltar| 7 % fevereiro % 2023 & 12 4 17 + | B4

Figura 91 - disponibilidade férum

Habilitando o item Avaliacdo global do forum, o aluno sera avaliado com uma nota de
participacdo em todo o forum. Pode, por exemplo, ser configurada como avaliada por pontos,

de nota maxima 10.



(1]
B8 INSTITUTO FEDERAL
BE W sio0 Paulo

Campus Sao Paulo
74

~ Avaliacao global do forum

MNota (7]

Tipo‘ Pontos = ‘

MNota maxima

|10 |
Método de avaliagio (7] | Método simples de avaliagdo = ‘
Categoria de notas (7] | N3o categorizado # |
Nota para aprovagéo (7] | ‘
Configuracdo padréo para (7] | Nao #

“Notificar os estudantes”

Figura 92 - avaliagdo global do forum

O aluno podera também receber uma nota por cada uma das postagens que fizer no férum, com
o professor podendo escolher como o sistema deve calcular a valoracao final correspondente
ao conjunto dessas avaliagdes pontuais, por exemplo, pela média das notas.

Cuidado! Se as duas opcoes de avaliacdo forem utilizadas num mesmo férum, as duas notas
obtidas pelo aluno serdo inseridas na planilha de notas da disciplina, com a atividade tendo,
assim, um peso duplo frente as demais atividades.

Assim que configuradas todas as op¢oes em Forum, clique em Salvar e voltar ao curso, no final

da pagina.

v Avaliagoes

S, ) SiS 5500 | ) C upo, » ]
Papéis com permissio para ) Gerente do sistemna, Professor, Moderador, professor nao editor, Moderador de Grupo, Tutor Virtual, Coordenador

avaliar de Cursa, professor nao editor moderador, Professor Aprendiz, Gerente auxiliar

Tipo agregade 2]

Média das avali;

> Configuracées con

Contagen

> Restringir acesso

> Conclusao de atividade

7] Enviar notificagae de alteragdo de contetido @

Salvar e voltar ao curso | Salvar e mostrar Cancelar

Figura 93 - forma de avaliagdo féorum
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7.4 Questionario

Nas configuracdes de um questionario, no primeiro item Geral, preencha as informacdes gerais
do questionario, como o0 nome e a descri¢do da atividade.

Em Duracdo, defina as datas de inicio e término do questionario, para especificar quando os
participantes poderdo visualizar e responder as perguntas.

Além das opcOes de datas para abrir e encerrar 0 questionario, é possivel limitar o tempo para
cada tentativa. Ao delimitar o tempo vocé pode escolher o que acontece quando ele expira.
Caso a data limite ndo seja habilitada e, mesmo que a data de entrega esteja definida, o aluno

ainda podera realizar postagens em atraso.

v Duracao
Abrir o questionario (7] Habilitar| 10 # junho + 2023 + 12+ FERCN =
Encerrar o questiondrio Habilitar| 10 % junho % 2023 % 12 43 & | M4
Limite de tempo (7] 0 + | [JHabilitar
Quando o tempo expirar (7] As tentativas abertas sdo enviadas automaticamente =

Figura 94 - duragao questiondrio

No item Opcdes de revisao, escolha as op¢des que deseja habilitar para revisdao. Por exemplo,
VOCé pode permitir que os participantes revejam suas respostas, vejam as respostas corretas ou
ambos.

Escolha quando os participantes poderdo revisar suas respostas. VVocé pode permitir que eles
revejam suas respostas imediatamente apds responderem o questionario, ou somente depois de

um periodo especifico.
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v Opgoes de revisdo ©

Durante a tentativa Apés a tentativa Mais tarde, enquanto ainda estiver aberto
A tentativa @ A tentativa A tentativa

Acertos/Erras @ Acertos/Erros Acertos/Erros

Notas @ Notas Notas

Feedback especifico @ Feedback especifico Feedback especifico

Feedback geral @ Feedback geral Feedback geral

Resposta correta @ Resposta correta Resposta correta

Feedback final @ Feedback final Feedback final

Depois do fechamento do questionario
A tentativa
Acertos/Erras
Notas
Feedback especifico
Feedback geral
Resposta correta
Feedback final

Figura 95 - revisdo questionario

No tépico de Feedback final, vocé define qual texto serd mostrado para o estudante depois que

ele terminar o questionario.

v Feedback final @

Limite das notas 100%

Comentarios 1 A B I U

=i
P
iii
il
e{)

S B¢ A Ep

Words:0

Limite das notas | |

Comentarios 1 A B I U

I

P
iii
il
o{)

S m B¢ M e

Words:0

0%

Adicionar 3 outro(s) campo(s) de feedback

Limite das notas

Figura 96 - feedback final questionario

As demais opgdes permitem que vocé personalize o questionario de acordo com suas
necessidades. Certifique-se de ler cada opcao cuidadosamente e configura-las de acordo com
suas necessidades antes de salvar as configuragoes.
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Vocé ira perceber que o questiondrio ainda estd sem questdes. Clique no botdo Adicionar

questéo.

Modelo Espaco Virtual

& QUESTIONARIO
Questionario 1

Configuractes Questdes Resultados Banco de questdes Mais v

Aberto: sabado, 10 jun. 2023, 12:43
Fecha: domingo, 10 set. 2023, 12:43

Adicionar questdo

Metodo de avaliagdo: Nota mais alta

Ainda nao foi inserida nenhuma questdo

Voltar ao curso

Figura 97 - adicionar questdo no questionario

Em adicionar, no lado direito da pagina, selecione uma nova questao.
Escolha o tipo de questdo que deseja adicionar, como multipla escolha, verdadeiro ou falso,
pergunta de resposta curta, entre outros. Vocé também consegue adicionar questdes de um

banco de questdes ou uma questdo aleatoria ja cadastrada.

& QUESTIONARIO
. Questionario 1

Questionario Configuragdes Resultados Banco de questées Mais ~

Questoes

Questdes: 0 | Questionario aberto (fecha 10/09/2023 12:43) Nota maxima | 10,00 |

Selecione multiplas questoes Total de avaliagdes: 0,00
& [J Misturar as questées @

Adicionar ~
+ uma nova questio
+ do banco de questdes

+ uma questio aleataria

Figura 98 - opgdes adicionar questdo
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Se vocé habilitar a fungdo misturar as questdes, toda vez que o estudante realizar uma nova
tentativa de resolucdo do questionario, a ordem das questdes sera aleatoriamente alterada.
Lembre-se de gravar as configuraces do questionario antes de sair, para garantir que as

perguntas sejam salvas e possam ser visualizadas pelos participantes.

7.4.1 Banco de questdes
O banco de questdes do Moodle é um recurso que permite aos professores criar, armazenar e
gerenciar questdes de forma organizada e eficiente.

Com o banco de questdes do Moodle, os professores podem:

. Criar questdes de varios tipos, como escolha multipla, verdadeiro ou falso, associagdo
etc.

. Armazenar questdes em categorias para facilitar a busca e o gerenciamento.

. Importar e exportar questdes para reutilizar questdes em Varios cursos.

. Gerar testes aleatorios com base nas questdes no banco de questdes.

Para criar questdes, acesse 0 Banco de questdes na aba Mais de seu espago virtual.

Modelo Espaco Virtual

Configuracoes Participantes Notas Relatorios Mais «

Banco de questdes

Banco de contetdos (H5P)
Topico 2 Topico 3 Tépico 4 Tépico 5 .
Conclusdo de curso

Emblemas

Filtros
Lab de Avaliagdo 1 Cancelar a minha inscrigdo no curso PE - PC
Bloguear este contexto
Download center
Repasitorios
@ Atividade Hot Potatoss Kit de ferramentas de acessibilidade
Lixeira

New invitation for temporary course access

m Glossario 1 Reutilizar curso

Figura 99 - banco de questdes
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Clique em “Criar uma nova questdo” e, em seguida, selecione o tipo de questdo que deseja

adicionar.

Modelo Ambiente Virtual

Espaco virtual Configuragdes Participantes Notas Relatérios m

Questdes ¢

Banco de questdes Escolha um tipo de questéo para adicionar ~ x

Selecione uma categoria: [ Categoria padr3o para teste para questd

A categoria padro para as questdes compartilhadas no contexto 'test QUESTOES Selecione umtipo de:questio para

Creation (import): Algebra

Last change: Arrastar e Soitar

O Search in the Question Bank O Mditipla escolha ver a sua descrigdo.
O s Vercadeiro/Faiso
Search by text:
O i Associagio
Apply search to:
O resposta curta
(o} Numérico
Date search: (o) Dissertagio
(o)
O
(0]

Arrastar e soltar na
imagem

O Mostrar texto da quest3o na lista de questdes Arrastar e soltar
*  nos marcadores

O

Opgdes de pesquisa v
Também mostrar questdes de subcategorias
Arrastar e soltar
sobre o texto

(0]

) Também exibir questdes antigas

acoona

Figura 100 - criar uma nova questao

No topico Categorias, vocé pode criar categorias para as suas questdes. Cliqgue em Adicionar

categoria.
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Modelo Ambiente Virtual

Espago virtual Configuragdes Participantes Notas Relatérios ﬂ

Questdes ¢

Questdes

Categorias
Importagio

Expozgige®™]

oes

Modelo Ambiente Virtual

egoria: | Categoria padrdo para Modelo Ar

Espaco virtual Configuragbes Participantes Notas Relatorios m
[ Search in the Question Bank
Search by text:
Categorias de questaoe
Apply search to:

Categorias de questdo para 'Espago virtual: Modelo Ambiente Virtual’
* Categoria padrio para Modelo Ambiente Virtual (2) &

Figura 101 - adicionar categoria de questGes

Insira 0 nome da nova categoria e, opcionalmente, escreva as informacdes da categoria.
Clique em Adicionar categoria para salvar a acéo.

Modelo Ambiente Virtual

Espacovirtual  Configuragdes  Participantes  Notas  Relatérios ﬂ

Categorias +

v Adicionar categoria

Categoria mae © | Categoria padrio para Modelo Ambiente Virtual (2) ¢

Nome ] [ |

- 0 nome da categoria n3o pode ser deixado em branco

Informagdes da categoria 1 A~ B I U s =k

iii
&
(I’)
3]

3

Wards:)

1D number |

(2]

Figura 102 - configuragdes categoria de questdes
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Opgles de pesquisa v

[J Também exibir questdes antigas

Criar uma nova questo ...

-a

Também mostrar questdes de subcategorias

Com as questdes selecionadas: -

Questio Status Agdes Criado por Version Precisa de verificagdo? @
Nome / Sof / Data
Implementagio i | Ready # Editar v vi -
Papel da alta geréncia oo | Ready # | Editar v & junho 2022, 1250 PM vi -

Comentarios  Facility index @
0 0.00%
0 50.00%

Discriminative efficiency @  Uso @
N/A 1
N/A 1

Opgdes de pesquisa v
Também mostrar questdes de subcategorias

0 Também exibir questdes antigas

Criar uma nova questio ..

Questio T Status Agdes  Criado por
8 Nome éa questio/ 1D number ) St
Bliiisasaia i= [ Realy ¢ | eotar v Pobics ColrescosSantos
Mover para...
("Realy # | citar o Patrca Colares dos Santos
Excluir D O | e 0 ar v g junno 2022, 1250 PM v
Com as questdes selecionadas: ~

Version  Precisa de verificagio? @

Comentarios ~ Facilty index @

Discriminative efficiency @~ Uso @

0 0.00% N/A 1

0 50,00% N/A 1

Na pagina que se abrird, vocé seleciona a categoria para qual deseja mover as

selecionadas.

Figura 103 - organizar questdes

Modelo Ambiente Virtual

Espaco virtual Configuragdes Participantes MNotas Relatérios

Mover as questdes selecionadas

Categoria padrdo para Modelo Ambiente Virtual (2) &

Espago virtual: PE - Patricia
Categoria padrio para Modelo Ambiente Virtual (2)
Categoria 1
Categoria 2
Categoria 3
Categoria: Ambientes em desenvolvimento
Categoria padrio para teste para questoes
Padrio para Ambientes em desenvolvimento
Padrdo para Capacitagio em Moodle
Padrdo para Técnicos Integrados (22)
Sistema

questdes

Figura 104 - mover questdes
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Para utilizar seu banco de questdes, vocé deve criar a atividade Questionario (ver item 7.4) e

escolher entre + uma nova questao, + do banco de questdes ou + uma questdo aleatdria.

Adicionar

+ uma nova questio
+ do banco de questdes

+ uma questio aleatoria

Figura 105 - adicionar questdo

Optando por selecionar questdes do banco de questdes: selecione a categoria, as questdes

desejadas e clique em Adicionar questdo selecionadas ao questionario.

Adicionar questio do banco de questdes no final

Selecione uma categoria:

(J Search in the Question

Search by text:

Apply search to:

Date search:

Creation (import):

Last change:

Categoria padrdo para Modelo Ambiente Virtual (2)

Q

ario: Novo iondrio

Topo para Novo questionario
Categoria padrdo para Novo questionario

Espago virtual: PE - Patricia

Topo para Modelo Ambiente Virtual

Categoria padrdo para Modelo Ambiente Virtual (2) |

Categornia 1
Categoria 2
Categoria 3

Categoria: Ambi em d

Topo para Ambientes em desenvolvimento
Categoria padrio para teste para questoes
Padrdo para Ambientes em desenvolvimento
Padrdo para Capacitagdo em Moodle
Padrdo para Técnicos Integrados (22)

Sistema

Topo para Sistema
CR_PROTOTYPES (19)
Padrdo para Sistema

[ Mostrar texto da questdo na lista de questdes
Opgdes de pesquisa v

Também mostrar questdes de subcategorias

() Também exibir questdes antigas

a’ Questdo

+ [J:= Implementagio Sobre a implementagdo do Planejamento ...

4+ (.. Papel daalta geréncia No momento da impl4

Figura 106 - adicionar questdo do banco de questdes

fmentacdo do plano, a.. @

aleatorias e cliqgue em Adicionar questfes aleatorias.

Para selecionar uma questdo aleatdria: selecione a categoria, indique o nimero de questfes



(1]
B8 INSTITUTO FEDERAL
BE W sio0 Paulo

Campus Sao Paulo

83

Adicionar uma questdo aleatéria no final

Categoria existente Nova categoria
Questao aleatéria de uma categoria existente
Categoria Categoria padrdo para Modelo Ambiente Virtual (2) #

[ Incluir também as questdes das sub-categorias

Numero de questdes 1 =
aleatcrias

Adicionar questdes aleatérias

Figura 107 - adicionar questdo aleatdria

No tdpico Exportar, vocé pode baixar um arquivo com as questdes de sua disciplina para
utilizar em outra disciplina. Selecione o Formato Moodle XML, selecione a categoria e clique

em Exportar questdes para arquivo.

Modelo Espaco Virtual

Espaco virtual Configuragbes Participantes Notas Relatérios m

‘: Exportar % ‘
Exportar questdes para arquivoe

v Formato de aquivo

@ OFormatoAlken @
(O Formato de tabela do Microsoft Word 2010 {tabela de texto) @
O Formato GIFT @
@® Formato Moodle XML @
O Formato XHTML @
O Print out for review @

v Geral

Exportar categoria (7] | Categoria padrao para Modelo Ambiente Virtual B

Escrever categoria em arquivoll Escrever contexto em arquivo

Exportar questdes para arquivo

Figura 108 - exportar questdes
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No topico Importacdo, vocé pode importar questdes de outro espaco virtual. Selecione o

Formato Moolde XML e carregue o arquivo de extensdo “.xml” anteriormente baixado de

outra disciplina.

a

mportagéo ¥

Importar questées do arquivoe
Contrair tudo
v Formato de aquivo

@ OBlackboard @
O Examview @
O Formato Aiken @
() Formato de tabela do Microsoft Word 2010 (tabela de texta) @
O Formato GIFT @
O Formato Missing word @
@® Formato Moodle XML @
O Formato XML do Hot Potatoes @
(O Respostas incorporadas (Cloze) @

> Geral

v Importar questées do arquivo

Importar [!] Escolha um arquivo...

Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciona-los.

Figura 109 - importar questdes

7.5 Chat

O chat no Moodle é uma ferramenta de comunicacgéo sincrona que permite que 0s participantes
de um curso online interajam em tempo real por meio de mensagens de texto. Ele serve para
facilitar a comunicacdo instantanea entre alunos e professores em um espaco virtual.

Nas configuracdes da atividade Chat, preencha o item Geral, com um nome para a sala e
descricdo da atividade.

No item Sessdes de chat, vocé pode definir as caracteristicas das sessfes do chat.
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v Sessdes de chat
Data do proximo chat [0 ¢ || fevereire ¢ || 20234 || 114 || 51+ |8
Repetir/publicar hordrio de | MN&o publicar os horérios dos chats 5 |
sessdo
Salvar as sessGes encerradas | Nunca excluir as mensagens +
Todos podem ver as (7] | Nao # |
sessOes encerradas )

Figura 110 - sessdes de chat

Um chat pode ser composto de diversas sesses que se repetem com certa regularidade a partir
de uma data inicial e com as sessbes podendo ficar salvas e disponiveis para consulta do
professor ou publicas aos alunos.

No final da pagina, clique em Salvar e voltar ao curso para concluir o0 processo.

Com o chat liberado para uso, o clique no link da atividade leva o usuario a uma pagina de

abertura a partir da qual se pode entrar no chat.

Topicos Topico 1

Modelo Espaco Virtual

m Configuragdes Participantes Notas Relatorios Mais v

FORUM Modelo Espaco Virtual , Toépicos / Topico 1 , Exemplo de chat
Avisos

a f;(emplo de chat

Tépico 1 Toépico 2 Topico 3 Tépico 4
Configuragdes Mais v

CHAT Entrar no chat Versdo sem frames e Javascript
Exemplo de chat

Figura 111 - entrar no chat
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Uma vez dentro do chat, vocé podera digitar suas mensagens no campo de texto na parte inferior

esquerda da janela. Digitado o texto desejado, basta clicar na tecla Enter de seu teclado para

gue sua mensagem apareca na tela.

C Chat: PE - PC: Exemplo de chat - Google Chrome - o X
& eadcampus.spo.ifsp.edu.br/mod/chat/gui_header_js/index.php?id=1364

MS 12:06: Maria entrou no chat ‘
|
|

Bom dia, turma! [JRolagem automitica

Aguardando www.google-analytics.com...

Figura 112 - enviar mensagens no chat

A funcionalidade Bip, disposta abaixo do nome de cada participante do chat, permite que vocé
“chame a aten¢ao” de um participante especifico.

No exemplo da figura abaixo, o estudante eadcampus02 CED clicou em Bip abaixo do nome
de Maria, para se direcionar a ela. Maria entdo recebeu uma notificacdo sonora, além da

mensagem no chat.
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@ Chat: PE - PC: Exemplo de chat — Moxilla Firefox - m}
O A htipsy/fe
ﬁ 17:07: eadcampus01 CED entrou no chat (a eadcampusti CED

MS 17:07: Maria entrou no chat
MS 17:08 Maria:

r_jsfindex.php?id=1364 v ﬁ

pus.spo.ifsp.edu.br/mod/chat

Bom dia, turma! MS

W% 1708 eadcampus01:

eadcampus02 CED

0la! Qual tema iremos escolher para o projeto? .

<0128 Bip

. 17:08: eadcampus(02 CED entrou no chat

. 17:08 eadcampus02:

Eu gostei do tema 2

- 17:09: eadcampus02 CED esta bipando vocé!

. 17:09 eadcampus02:

Ve concorda, Maria?

Transferindo dades de eadcampus.spo.ifsp.edu.br...

Figura 113 - bip no chat

Para sair do chat, bastar fechar a janela da atividade, clicando no icone “x” disposto no canto

superior direito.

\. Chat: PE - PC: Exemplo de chat - Google Chrome

eadcampus.spoifsp.edu.br,

UF eadcampusul: .
f e
o eadcampus01 CED

Ola! Qual tema iremos escolher para o projeto? eo

dle02:28 Bip

. 17:08: eadcampus02 CED entrou no chat
17:08 eadcampus02. MS

Eu gostet do tema 2

17:09 eadeampus02 . cadcampus02 20
dl=02:59 Bip

Ve concorda, Maria?
MS 17:12 Maria:

De acordo com o tema 2
17:12 eadcampus02:
Entic eu confirmo!

W F 17:13 cadcampus01: f
Também estou de acordo.

MS 17:14 Maria:

Obrigada. pessoal. Amanhé nos encontramos. Até mais!

']Rolagem automatica

Figura 114 - sair do chat

Se as sessOes encerradas estiverem disponiveis, é possivel consulta-las em Sessdes anteriores.
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Lembre-se que na configuracdo da atividade, o professor pode determinar se somente ele ou

todos poderdo acessar essa funcionalidade.

Modelo Espaco Virtual Topicos Topico 2 Exemplo de chat
E Exemplo de chat

m Configuragdes Bloguear este contexto| Sessdes anteriores Mais ~

Entrar no chat Versdo sem frames e Javascript

Figura 115 - sessdes anteriores chat

A sugestdo é que vocé nao utilize a Versao sem frames e Javascript, mas se quiser fazé-lo,
essa funcionalidade trata-se do chat por meio de uma janela sem atualizacdo automatica por
parte do sistema, cabendo a vocé clicar no botdo Atualizar para reconhecer as mensagens

enviadas pelos demais participantes do chat.

Modelo Espaco Virtual Topicos Topico 2 Exemplo de chat

E E;(emplo de chat

ﬂ Configuragoes Bloquear este contexto SessGes anteriores Mais ~
Entrar no chat Versdo sem frames e Javascript

Figura 116 - versao sem frames e javascript

E bom lembrar!
Chats sdo atividades online sincronas: vocé pode participar a partir de qualquer lugar com
acesso a web, mas precisa estar a postos no dia e horario combinados. Evite mensagens muito

longas: sendo uma comunicagdo sincrona por meio de mensagens de texto. Se vocé demorar
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muito para digitar e enviar uma mensagem, pode ser que quando enfim envia-la, seus colegas

ja tenham superado aquele assunto.

8. CORRECAO DE ATIVIDADES

Para corrigir as atividades disponibilizadas aos alunos no Moodle, o professor deve acessar a
atividade e, a depender do tipo de atividade, seguir o processo de insercdo de notas e
comentérios de feedback. Neste item vocé ird conhecer trés desses processos de correcao:

tarefa, questionario e forum.

8.1 Correcdo de tarefa

Para corrigir a tarefa, o professor deve selecionar a tarefa que deseja avaliar e clicar em Ver

todos os envios.

Sélegéo das estratégias

Tarefa Configuragées Avaliagdo avancada Bloquear este contexto Mais v

Aberto: sabado, 4 Jun 2022, 00:00
Vencimento: sexta, 10 Jun 2022, 00:00

Ola, estudante!
Como nova atividade, vocé devera desenvolver estratégias e definir quais as prioridades para serem implementadas, levando em consideragdo as quatro perspectivas da metodalogia do Balanced Scorecard.

A atividade devera ser enviada em um arquivo de, no maximo, duas péginas, a partir do preenchimento dos topicos no modelo anexa.
Wl Tarefa - Selecdo de Estratégias.docx + 3 junho 2022, 12:49 PM

Figura 117 - ver envios tarefa

Em seguida, é apresentada ao professor a lista de alunos e Status de sua tarefa.
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Imagem
do Nome /
Selecionar  usuario Sobrenome Endereco de email Status Nota

] Lo eadcampus01 eadspo@mudar.com Rascunho m
CED (nao

enviado)

O o eadcampus02  ficticio@qualquer.com Nenhum m
CED envio

] Lo eadcampus03  eadspo@depoismuda.combr  Enviado m
ced para
avaliagdo

Figura 118 - tarefas enviadas

Existem duas opc¢des de correcgdes de tarefa:
1. Corrigir dentro do proprio Moodle
2. [Fazer download das tarefas, corrigi-las em seu computador e fazer o upload das tarefas
corrigidas.

Na correcédo via Moodle, vocé deve clicar em Nota, botdo presente na linha de cada aluno.

U {a eadcampus0l  eadspo@mudarcom Enviado Editar ~
CED para
avaliagdo |:|

S 100

Figura 119 - corrigir tarefa via moodle

Na tela que se abrira, o arquivo enviado pelo aluno ficara disponivel, sendo possivel dar nota e
feedback ou adicionar comentarios no proprio texto. Veja a seguir o que é possivel fazer:

e A Barra de ferramentas vocé utiliza para editar texto na propria tarefa

e Em Modificar usuério, vocé passa para o lado para ver as tarefas de outros alunos

e Em Nota, vocé adiciona nota para a tarefa em questao

e Em Comentérios de feedback, vocé adiciona comentarios para o aluno na caixa

disponivel
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Espago virtual: Modelo Espago Virtual ﬁ eadcampusol CED —
Tarefa: Selecdo das estratégias # eadspo@mudarcom 4| Modificar usuério v |-
Ver todos os envios
4 | Pignaldel b |& | B g v B2 ¥ & @ N OO0 ¥ 6 1 | x Nota
Nota até 10 ]
leste ‘ |
Nata atual no livro de notas
N&o ha notas
Comentirios de feedback %
1 A B I U & = | =
o K @ E ¢ m A ok
teste
»

Figura 120 - opgGes corregdo de tarefa

Na Opcéo 2 de correcdo, o primeiro passo € igual ao da Opc¢do 1 de correcdo: selecionar a
tarefa que deseja avaliar e clicar em Ver todos os envios.
Na lista de alunos que se abrira, vocé tem a opc¢édo de fazer o download de todas as tarefas

enviadas no botdo Fazer o download de todas as tarefas enviadas.

TAREFA

Selecao das estratégias

Configuragdes Avaliagdo avangada Mais «
Fazer o download de todas as tarefas enviadas

Figura 121 - download de todas as tarefas enviadas

Na mesma pagina da lista de alunos, vocé também tem a opcao de escolher os envios para fazer

0 download. Para isso:
Marque individualmente as caixas de selegdo referentes as tarefas que deseja fazer o download;
Ao final da lista, em Com selecionados... selecionar Fazer o download dos envios

selecionados e clicar em Ok.
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Nome /

Sobrenome Endereco de email
eadcampus0l  eadspo@mudar.com
CED

eadcampus02  ficticio@qualquercom

CED

eadcampus03  eadspo@depoismuda.com.br

cea

Eadcampus0S  eadspo@mudar.com.br

Ced

Status

Rascunho
(ndo
enviado)

Nenhum
envio

Enviado
para
avaliagdo

Enviado
para
avaliagdo

92

riota E-ditar
m Editar v
-m Editar v
m Editar ~
.m Editar v

Figura 122 - download de algumas tarefas enviadas

Automaticamente sera baixado para o seu computador um arquivo ZIP com as tarefas dos

alunos. Faca as corregdes/comentarios nos arquivos dos alunos e mantenha os nomes dos

documentos. Compacte os arquivos em um ZIP novamente.

Para disponibilizar aos alunos as tarefas corrigidas, no mesmo local que vocé faz o download,

vocé fara o envio da pasta com os arquivos avaliados:

M5

Com selecionados...

v Opgoes

Tarefas por pagina

Filtro

Maria Soares teste.maria@ifsp.edubr Nenhum

envio

Nota Editar v

Fazer o download dos envios selecionados @ ]m

Travar envios
Desbloguear envios

Remover envio
Enviar arquivos de feedback

Farer o download dos envios selecionados

Reverter o envio para o status de rascunho

Sem filtro =

Figura 123 - download de envios selecionados
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Selecione os alunos que irdo receber o feedback, cligue em Enviar arquivos de feedback e

Ok.

Com selecionados.. Fazer o download dos envios selecionados +

Travar envics

Desbloguear envios

- Fazer o download dos envios selecionados
e OPGOES Reverter o envic para o status de rascunho

Remower envio

Tarefas por pagina Enwiar arquivos de feedback

Figura 124 - enviar arquivos de feedback na tarefa

Na pagina que se abrird, insira seu arquivo ZIP. O(s) arquivo(s) que foram alterados por vocé
serdo carregados. Eles ficardo disponiveis na coluna Arquivos de feedback.

Cada aluno podera acessar o seu feedback.

Comentarios  Anotar Nota
de feedback PDF Arquivos de feedback final
&8 PECED-Selecdo das estratégias-365264 -
2).zip +
5 dezembro 2022, 19:37 PM
Exportar para portfélio

Figura 125 - arquivos de feedback na tarefa

8.2 Correcdo de questionério
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Muitas questdes inseridas via questionario sdo de correcao automatica, no entanto, a questao de

tipo Dissertacao precisa ser corrigida manualmente.

Para fazer a correcdo, acesse 0 questionario e clique no tépico Resultados ou no link

Tentativas.

S;.-ieg"fno de estratégias

Questiondrio Configuragtes Questdes

Fechado: quinta, 8§ Dez 2022, 15:23

Visualizar questionério

Tentativas permitidas: 2

Método de avaliagdo: Nota mais alta

Atualmente este gquestiondrio ndo esta disponivel.

Resultados

Tentativas: 3

Banco de questdes

Figura 126 - corregdo de questionario

Mais »

Na pagina que se abrira, sera apresentada a vocé uma tabela com a lista de alunos, o status da

atividade (em progresso, vencida, finalizada, nunca enviada) e outras informacdes. Vocé tem a

opcao de fazer a avaliacdo individualmente no questionario em especifico que deseja corrigir.

Para isso, clique em Requer Avaliacéo.
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Mome A'B C DEF GHTITJKL M NOP QR S T UV W X Y Z
Sobrenome A'B CDEF G H I JEKELMMNOPOQRS T ULV W X Y I
Baixar dados da tabela como Valores Separados Por Virgula (.esv) = |
Mome / Iniciado Tempo Q.1
Sobrenome  Endere¢o de email Estado em Completo utilizado Awvaliar/10,00 /10,00
eadcampus02 8 8 5
CED . - dezembro dezembro minutos  Ainda ndo Requer
C fict I ; Finalizad
® Revisio de icticio@qualquercom  Finalizada -, 2022 48 avaliado avaliagio
tentativa 14:54 PM 15:00 PM  segundos
8 8
Maria S
B MS R:I.“: Zares T ia@ifsp.cdubr Finalizad dezembro dezembro 7 Ainda nio Requer
visdo de este.maria@ifsp.edu.br Finalizada
I ¥ 2022 2022 segundos avaliado awvaliagdo
entativa
1501 PM  15:01 PM
Eadcampus05 g g
Ced dezembro dezembro 6 Ainda nio Requer
B EC d dar, .br Finalizad
Reviséo de eadspofmudar.com.br | Finalizada 2022 2022 segundos avaliado avaliagao
tentativa 15:01 PM  15:01 PM
‘ |Média geral | | ‘ ‘ ‘ ‘— =
4 4

Reavaliar tentativas selecionadas Excluir tentativas selecionadas

Figura 127 - avaliagdo individual de questionario

Outra opcao é abrir todos os questionarios de uma vez s6 para corrigir. Na opcao de abrir todas
as respostas para corre¢cdo em uma pagina sO, va no inicio da pagina e, na primeira caixa

disposta, selecione Avaliagcdo Manual.

QUESTIONARIO
Selecao de estratégias

Questionario Configuragdes Questdes Banco de questdes Mais ~

Notas s

Notas

Respostas Tentativas: 3
Estatisticas

Avaliagdo manual

> 0O que incluir no relatorio

> Opcdes de visualizacdo

Reavaliar tudoe | Simular reavaliagdo completa

Figura 128 - avaliagdo manual de questionario
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Na péagina que se abrird, vocé deve selecionar quais questdes deseja visualizar, dentre as 3

opcoes:

- Somente as questdes a serem avaliadas

- Somente as que ja foram avaliadas

- Avaliar todas as questdes (ja avaliadas ou nao)

Selecdo de estratégias

Questionario Configuragdes Questdes Banco de questdes Mais «

| Avaliagdo manual = |

Questdes que necessitam ser avaliadas

Mostrar também questdes que foram avaliadas automaticamente

QN T MNome da questio A ser avaliadas Previamente avaliado Total

1 H Avaliagdo - dissertativa 2 Nota 1 Atualizar notas 3 Awaliar todas

Figura 129 - selegdo de questdes para corre¢ao

Seja na opgdo de avaliar individualmente, ou na opc¢édo de abrir todas as questdes respondidas
de uma vez s6, na pagina de respostas, a qual vocé sera direcionado, vocé deve selecionar o

link Faca um comentéario ou modifique a avaliacéo para prosseguir com a avaliacéo.
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gue vocé considera essas agdes importantes,

A resposta do aluno serd apresentada aqui

Faga um comentdrio ou modifigue a avaliagdo

Histérico de respostas

Passo  Hora Acdo Estado Pontos

Figura 130 - comentario de avaliagdo questionario

Logo, o link daré lugar as caixas de Comentario e Nota, onde vocé devera preencher de acordo
com a sua avaliacdo.

Comentario

1 A B I U &5 = E % S ! % 9
W& M e
Ed
[words:2 ]
Mota
Histérico de respostas
Passo  Hora Acdo Estado Pontos

Figura 131 - adicionar nota em questdo

Feito isso, vocé deve rolar a tela até o fim e saltar as alteragdes.

8.3 Correcéo de forum

Lembre-se que no férum é possivel configurar 2 tipos de avaliacao:

1. Avaliacao global do forum: nota total da participagcdo no férum.
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2. Avaliacdes: Nota para cada postagem do aluno, sendo que a nota final da participagéo

do aluno seré de acordo com a configuracdo feita por vocé no férum: podendo ser nota
mais alta, média etc.
Lembrando que vocé pode configurar o forum para ndo valer nota e pode configurar de maneira
a ficar os 2 métodos de avaliacdo ativos.

Para iniciar a avaliagcdo de forum, o primeiro passo é selecionar o Férum desejado.

@ FORUM 3 mensagens nao lidas
Forum geral

Figura 132 - selecionar forum

Na modalidade Avaliacdo global do forum, cliqgue em Avaliar usuérios.

Féfum geral

m Configuragdes Avaliagdo avangada Bloquear este contexto Assinaturas Mais v

Descrigdo do Férum geral

L2 Buscar no férum Q Adicionar tépico de discussio

Comentdrios
Topico Autor Ultima mensagem | v Assinar
¥ Novo tépico criado por aluno ;agzz’;g’;;og C.. :agzn;g;zsﬂz C.. 0@ ®
h*d Assunto resposta aluno I;A;:; 2022 :aé!zl;g;;oz G 1 9 (]

Figura 133 - avaliar usuarios do férum

Vocé serd direcionado para a pagina de corre¢des das postagens dos alunos.

A pégina apresenta todas as postagens no forum por aluno.
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e ) B Néo avaliado
Discussdo iniciada por Maria 9 de dezembro de 2022 > 2de7 Q

Assunto resposta aluno

eadcampus02 CED >

7 Avaliando (Férum geral)

Ver post principal Naveg acéo por a| uno a

Re: Assunto resposta aluno
por eadcampus02 CED - sexta, 9 Dez 2022, 12:00 Nota

Inserir nota aqui

Resposta de aluno |

Anota 5 ser dada a0 estudante por seu trabalha.

Ver discussdo
L Avisos

O Sim, envie notificagio ao estudante
® Nio
Discussdo iniciada por eadcampus02 CED 9 de dezembro de 2022

Novo topico criado por aluno

Nove tépico criade por aluno
por eadcampus02 CED - sexta, 9 Dez 2022, 12:01

Mensagem aluno

Ver discussdo

Figura 134 - atividades em férum por aluno

9. CONFIGURACAO DO LIVRO DE NOTAS

A forma de agregacdo das notas atribuidas as atividades realizadas pelos estudantes pode ser
configurada com muita flexibilidade no moodle, com a nota final do componente curricular (ou
“nota do curso”, como denominado no moodle) podendo, dentre outras opgdes, corresponder a
soma das notas, a média aritmética ou a média ponderada. Tais opcdes sdo encontradas no Livro
de Notas da disciplina, com link de acesso disponivel no menu “Notas”, depois, escolhendo a

opcao “configuracdo de livro de dados”.
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Exemplo de espaco virtual 1: Configuracdes: Configuracio do Livro de Notas

Espacovirtual  Configuragdes  Participantes m Relatérios  Mais v

Configuragio do Liro de Notas ¢ Adicionar item de nota Adicionar item de resultado de aprendizagem Adicionar categoria

Ver
Relatéric otas
e e rro de Notas

e resultados

inica Pesos@

Nota maxima Aces
do ususrio
- Editar
Configuragio do Livro de Notas
Configuragio de notas da curso ey e discusso 14 5 28/06 (10 ] néo entreque (2) Editar
Preferéncias: Relatorio de notss Lo
Mais
Escalas E (10 | 100 Editar ~
Resultado da aprendizagem W
Letras de svaliacéo
Impertar 10,0 Editar
Exportar

Figura 135 - configuragdo do livro de notas

9.1 Média ponderada das notas

O padrdo do Moodle Campus SPO ¢ o uso da “Média ponderada das notas”, com pesos iguais

a 1 para todas as atividades e com a nota maxima do curso ajustada para 10,0.

Curso Configuragoes Participantes Relatorios Mais v

Configuracdo do Livro de Notas ¢ Adicionar item de nota Adicionar categoria

Configuracao do Livro de Notas

Nome Pesos@ Nota maxima Agdes
I Ambientagio ao Moodle Editar v
1 ® Questionario 10 10,00 Editar v
1 D Tarefa sobre processos educacionais on-line e moodle 1.0 10,00 Editar v
1 &) Avaliacdo global do forum Forum: praticas exitosas de ensino e aprendizagem 10 10,00 Editar v
\ Total do curso 10,00 Editar v

Média ponderada das notas.

Salvar mudancas

Figura 136 - média ponderada das notas

Considere, por exemplo, a situagcdo da figura anterior: uma disciplina com 3 atividades de

avaliagdo, um forum, uma tarefa de entrega de arquivo e um questionario em que determinado
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estudante tenha obtido as notas 9,0 em sua participacdo no férum e 6,0 nas outras duas

atividades. A nota do curso desse aluno serd, entdo, igual a 7,0 = (9*1 + 6*1 + 6*1)/3.
Podendo, no entanto, ocorrer a necessidade de atribuir pesos diferenciados, como peso 1 para
o férum, 2 para a tarefa e 3 para o questionério, indicando essa alteracdo na mesma pagina.
Para fazer a alteracdo no peso das notas, basta fazer a alteragdo em “configuragdo do livro de
notas” e, depois, salvar mudangas.

Nesse caso, aquele mesmo conjunto de notas daquele aluno seria atribuida uma nota 6,5 como
nota total do curso (9*1 + 6*2 + 6*3)/6

Aluno 01 © Mensagem R Adicionar aos contatos

Ver todos ou apenas um usuério  Aluno 01

Ver relatério como
Item de nota Peso calculado  Nota  Intervalo  Porcentagem  Feedback  Contribuigdo para o total do curso

B Ambientagio a0 Moodle

50,00 % 6,00 0-10 60,00 % 30,00 %

®

[ Tarefa sobre processos educaciona ine e moodle 3333% 6,00 0-10 60,00 % 20,00 %

16,67 % 9,00 0-10 90,00 % 15,00 %

Total do curso - 6,50 0-10 65,00 %

Média ponderada das notas.

Figura 137 - relatdrio de notas do usudrio

9.2 Organizacao das atividades em categorias de notas

Vamos agora supor que existam mais atividades na disciplina, como 2 féruns, 2 tarefas e 2
questionarios e que, embora se queira manter os pesos dos conjuntos desses trés tipos de
atividades, respectivamente iguais a 1, 2 e 3, se pretenda que os féruns tenham pesos
diferenciados entre si, com um deles valendo, por exemplo, o dobro do outro, com a mesma
ideia se aplicando as tarefas e aos questionarios. Nesse caso, pode-se trabalhar com a
funcionalidade do moodle de criar categorias de notas, criando-se uma categoria para cada tipo
de atividade e se definindo os pesos de cada categoria e de cada atividade. Este é apenas um
exemplo, vocé pode criar categorias para organizar as atividades de diferentes formas e com

pesos diferentes.
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Para criar categorias, clique em “adicionar categoria” na pagina de configuragdo de notas.

| Configuragdo do Livro de Notas  #

Adicionar item de resultado de aprendizagem

Configuracao do Livro de Notas

Figura 138 - adicionar categoria de notas

Depois, nomeie sua categoria e salve as mudancas. Crie quantas categorias forem necessarias.

Exemplo de espaco virtual 1: Configuragoes: Nova categoria

Espago virtual Configuragdes Participantes Relatdrios Mais +

Nova categoria

v Categoria de notas

Nome da categoria 0 |

Forma de agregagdo das notas (7] | Média ponderada das notas = |

Cesconsiderar notas vazias @

Mostrar mais ...

v Total da categoria

Mastrar mais ...
O Peso ajustado @

Pesa 9 | 0 |

Figura 139 - configuragdes categoria de notas

9.3 Alocacdo das atividades nas categorias

Ap0s as categorias criadas, € necessario inserir atividades nelas. Vocé pode tanto arrastar as
atividades para dentro das categorias, na propria pagina “Configuracdo do Livro de Notas”,
como fazer a alteragdo na configuracdo da atividade, esta funcdo é util principalmente na
criacdo de uma nova atividade. Para arrastar a atividade para uma categoria, primeiro clique na

seta ao lado do nome da atividade, e entdo, posicione-a onde desejar:
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Exemplo de espago virtual 1: Configuragées: Configuragao do Livro de Notas

Espacovirtual  Configuragies  Participantes m Relatérios  Mais v
| Configuragio do Livio de Notas ¢ | [ CIEEngt S, Adicionar item de resultado de aprendizagem Adicionar categoria

Configuracdo do Livro de Notas

Nome Pesos@ Mota maxima

B Exemplo de espago virtual 1 R

T]& Avaliacio giabal do forum Férum de discussdo 14 o 28/06 (10 ) no entregue (2)
I|@ Tarefa do dia 14/06 2 28/06 ‘ 10 ‘ 10,0
I|& Questionario Moodled ‘ 10 ‘ 10,0
1 |O Entrega de Arquive ‘ 10 ‘ 100
7| Total do curso 10.0
| I Média ponderada das notas.

Salvar mudangas

Figura 140 - icone seta para alocagdo em categoria

Exemplo de espaco virtual 1: Configuragdes: Configuragio do Livro de Notas

Espacovirtual  Configuragdes  Participantes m Relatérios  Mais ~

Configuracdo do Livro de Notas

| Configuragso do Livro de Notas

Nome Pesos@ Nota maxima Ages

M Exemplo de espaco virtual 1 R

1 © Avaliscio global de férum Férum de discussdo 14 a 26/06 (20 ‘ REg < FEditar configurac

@ Ocuftar
I @ Terefa do dia 14/06 2 28/05 (10 ‘ 100 Editar ~
I B Questionrio Moodled (10 ‘ 100 Editar ~
1 O Entrega de Arquive (10 ‘ 100 Editar

Figura 141 - configuragdes de notas
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Espaco virtual Configuragdes Participantes m Relatérios Mais
| Configurago do Livro de Notas ‘ Adicionar item de resultado de aprendizagem

Configuracao do Livro de Notas

Nome

B Exemplo de espago virtual 1

&) Avaliacdo global do forum Forum de discussdc 14 a 28/06 (Mover)

1 [ Tarefado dia 14/06 a 28/06

1 & Questiondrio Moodled

1 O Entrega de Arquive

Figura 142 - campo para alocagdo de atividade
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Se a intencdo ndo for trabalhar com médias ponderadas, mas com outra métrica, vocé pode

editar as configuragdes da nota do curso acessivel em “Forma de agregag¢do de notas”. Para

acessar, cligue em “Editar” e, em seguida, “Editar configuragdes”.

Na pagina que se abre, escolher a “Forma de agregagdo das notas” que mais lhe convier e clique

em “salvar mudancas”.

Exemplo de espaco virtual 1: Configuragdes: Editar categoria

Espaco virtual Configuragdes Participantes m Relatorios Mais v

Editar categoria

v Categoria de notas

Nome da categoria

Forma de agregagéo das notas

Mostrar mais ...

v Total da categoria

Mostrar mais ...

Recalcular ajustamento de notas

17}

Média ponderada das notas

Média das notas
Média ponderada simples das notas
Média das notas (com pontos extras)
Mediana das notas

Menor nota

Maior nota

Moda das notas

Soma das notas (Natural)

ue foram ajustados. Por conse:

pretender alterar a nota méaxima, deve primeirc escolher se quer ou né

| Escolher ¢ |

Figura 143 - forma de agregacdo das notas
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Ainda nessa mesma pagina ha uma série de opcdes que o professor pode explorar, em especial
a desconsideracdo ou ndo de notas vazias, ou seja, se 0 moodle deve ou ndo contabilizar em
seus célculos as notas ainda ndo atribuidas como notas nulas. Em caso de se manter a opgéo
padrédo pela desconsideracdo, as atividades ainda nao avaliadas, ndo serdo contabilizadas pelo
moodle, permitindo ao estudante um reconhecimento de sua situa¢do no curso com relagdo as
atividades ja desenvolvidas. Por outro lado, a contabilizacdo com nota zero das atividades ainda
ndo avaliadas permite ao estudante um reconhecimento de sua situacdo no curso com relagdo

ao conjunto das atividades existentes na disciplina.

94 Trabalhar com formulas

Ha também a possibilidade de ndo utilizar nenhuma das formas de agregacdo de notas
disponibilizadas pelo Moodle e utilizar, alternativamente, uma formula elaborada pelo
professor. Para tanto, na pagina de configuracao do livro de notas, deve-se acessar o link para

“Editar calculo” disponivel na linha “Total do curso”, na opcao “Editar calculo™.

Configuracdo do Livro de Notas

Nome Pesos @ Nota maxima Agbes

B Exemplo de espaco virtual 1 - Editar v

1 B Avaliacio global do férum Férum de discusséo 14 a 28/06 10 ndo entregue (2) Editar v

1 [ Tarefa do dia 14/06 a 28/06 10 10,0 Editar v

1 ® Questionario Moodled 10 100 Editar v
1 O Entrega de Arquive 10 10,0 Editar
¥ Total do curso 10,0 B Editr o |
Média ponderada das notas. -
@ Ocultar
Salvar mudangas

Figura 144 - editar cdlculo

Na pagina que se abre, pode-se ver uma caixa de texto central para digitacdo da formula e varias
outras caixas de texto vinculadas, cada uma delas, a cada uma das atividades e categorias

existentes na disciplina. Nessas caixas de texto sera necessario incluir um cédigo qualquer que
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sera entendido pelo Moodle como sendo o “numero de identificagdo” da atividade, nimero esse

a ser utilizado na elaboracdo da férmula.

Editar calculo
v Item de nota

Nome do Item

Calculo (7]

Salvar mudangas

Numeros de ID

« BB Exemplo de espago virtual 1
¢ Total do curso
o [E) Avaliacdo global do férum Férum de discussdo 14 a 28/06: [[F1]]

¢ [ Questiondrio Moodled: [[Q4]]
o O Entrega de Arquive: [[EA]]

Adicionar niimeros de identificagdo

Figura 145 - nimeros de ID

Na figura abaixo, por exemplo, ja estdo incluidos e salvos os cddigos para os foruns (F1 e F2)
e digitados os codigos para as tarefas (T1 e T2), com o clique no botao “Adicionar nimeros de
identificagao” sendo o proximo passo para que esses codigos sejam salvos e possam ser
utilizados na elaboracdo da formula. Importante observar que os nimeros de identificacdo sdo

sempre salvos pelo moodle de forma a ficarem “envelopados” entre dois colchetes.
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Editar calculo
v Item de nota

Nome do Item

Calculo o =[[FLI)+[[TOY+[1Q4]]+[[EA])

Salvar mudangas

Numeros de ID

« @ Exemplo de espago virtual 1
o [ Total do curso
¢ [E) Avaliacdo global do férum Forum de discussio 14 a 28/06: [[F1]]
e [ Tarefa do dia 14/06 a 28/06: [[TD]]
¢ [ Questionario Moodled: [[Q4]]
e [ Entrega de Arquivo: [[EA]]

Adicionar niimeros de identificacio

Figura 146 - exemplo de célculo

Importante observar que digitada e salva a formula, ela esta hierarquicamente acima dos
calculos eventualmente indicados como pesos das notas e categorias. Como Ultima dica, se
desejado, é também possivel incorporar na formula um método de arredondamento.

Como ultima dica, se desejado, é também possivel incorporar na formula um método de
arredondamento.

Para tal, utiliza-se a fungdo “ROUND”, com o “truque” de multiplicar o resultado por dois,
aplicar a funcdo ROUND que arredondara o resultado para o nimero inteiro mais préximo e,

finalmente, dividir por dois.
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Editar calculo
v Item de nota

Nome do [tem

Caleulo © | -ROUNDHIIELII- (TDI-[I04] + [[EA]] *2)/2

Salvar mudangas

Numeros de ID

« @ Exemplo de espago virtual 1
o [@ Total do curso
e [E) Avaliacdo global do férum Forum de discussio 14 a 28/06: [[F1]]
o [ Tarefa do dia 14/06 a 28/06: [[TD]]
¢ [ Questionario Moodled: [[Q4]]
o O Entrega de Arquive: [[EA]]

Adicionar nimeros de identificagio

Figura 147 - método de arredondamento

10. TRANSFERENCIA DAS NOTAS DO MOODLE PARA O SUAP

E possivel transferir para o SUAP as notas obtidas pelos alunos nas atividades realizadas no
Moodle.

Para isso, ¢ necessario primeiramente realizar o download da planilha de notas da disciplina,
selecionando a opcao Exportar na caixa de selecdo que esté localizada a direita na propria aba
de Notas.
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Curso teste 3: Ver: Preferéncias: Relatério de notas

Espago virtual Configuragbes Participantes m Relatdrios Mais v

v Relatdrio de notas J
Histdrico de notas
Relatdrio de resultados
Relatdrio geral

Visdo Gnica 5 5;5

Relatdrio do usudrio

G
Configuragio do Livro de Notas
Configuragio de notas do curso
Preferéncias: Relatério de notas

F G H I JKLMNDOPOQQHRS T L

Escalas Curso teste 3—
Resultado da aprendizagem trabalhos em grupo—
Letras de avaliagio

Importar

TR ... ctsp e b

Junior
.L‘Jd.ul-’wu'aj: CED B4 ficticio@qualquer.com
@ eadcampus03 ced BB #  eadspo@depoismuda.com.br

eC eadcampus04 CED BB #  canatojr@fisicaemrede.com

Endereco de email [ tarefa01 & # [ tarefa0z 3

Figura 148 - exportar notas
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Antes de baixar a planilha, ¢ possivel escolher quais os itens de nota que deverao compo-la. Na

figura abaixo esta exemplificado o caso da inclusao de todos os itens, inclusive dos campos

referentes ao total de cada categoria existente no livro de notas da disciplina, composta de uma

categoria para féruns, outra para tarefas e outra para questionarios.

Curso teste 3: Exportar: Planilha ODS - Open Document

Espagovirtual  Configuragdes  Participantes m Relatorios  Mais v

a ‘ « Planilha ODS - Open Document J

| Exportar
Arguivo de texto
.
Exportar para Planilh ™ g0 o iment

v Itens de nota a serem inclusos

tarefa 01

tarefa 02

Total da categoria

Atividade Laboratério de Avaliagio
Questiondrio

Questiondrio

Atividade Laboratério de Avaliagio
Atividade Laboratério de Avaliagao
tarefa 03

Teste envio de email 56 para tutor

Total da categoria

- primeira fase (envic)

- terceira fase - avaliagao (envio)

- primeira fase (avaliagao)

Figura 149 - exportar para planilha excel
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teste de questiondrio
teste de guestionario (copiado)
teste de erro
teste de erro
teste
WEB TESTE2
Total do curso
Selecionar todos/nenhum
v Opgoes de formato de exportagao
Incluir avaliagdo na exportagao
Excluir usudrios suspensos @

Tipos de exibigio de Real Porcentagem Letra

notas na exportagao

Casas decimais na

exportagie de notas

Download

Figura 150 - itens para exportac¢do de notas

Abrindo, entao, essa planilha excel em seu computador, observe a coluna “ldentificagao de
usuario” que exibe os prontuarios dos alunos. Serad por meio desses prontuarios que o sistema

SUAP reconhecera os alunos a terem as notas importadas ao diario da disciplina.

Férum: |Forum:
Avaliaca Avaliaca
0 global |0 global Tarefa: olal |Utimo
do forum|do férum Tarefa | download
l% Enderego Forum 1 Forum 2 tofal |1 realizado
Nome  |Sobrenome o/ |deemall |(Real) ((Real) |(Real) |(Real) | (Real) Ineste curso.
eadcampuiCED 5p3099992 (ficticio@qu 10 1 8 10, 8 87 5 8 7 751616580206
eadcampuiced 5p3099993 eadspo@d 6 8 73 9 6 7 T 8 77 751616560206
eadcampu{CED '5p3099994 :eadspo@d 8 9 87 8 6 67T 8 9 87 81616580206
Eadcampu|Ced '5p3099995 eadspo@rﬂ 9 100 91 11 9§ 5] 9 10 97 85/1616580206

Figura 151 - planilha excel com as notas

O proximo passo ¢ editar a configuracao de avaliagao no diario do SUAP de modo a deixar
tudo preparado para aimportagao das notas contidas naquela planilha Excel baixada do Moodle.




onn

@@ INSTITUTO FEDERAL
BEW s30 Paulo

B® Ccampus Sao Paulo

111
A proxima figura exibe uma configuracdo pronta para a inser¢do de 3 notas, F (Foruns), T

(Tarefas) e Q (Questionarios), com pesos respectivamente iguais a 1, 2 e 3 e com
arredondamento de 0,5 ponto para cima (com ganho de até 0,25).

Observe que a opgéo aqui foi pela alocacdo das notas indicadas no Moodle como sendo o total
das categorias dos foruns, tarefas e questionarios e nao pela alocacéo da nota de cada atividade
(na imagem da planilha acima exibida, ha um total de 6 atividades, sendo 2 foruns, 2 tarefas e
2 questionarios). Nada impediria, no entanto, de se abrir um total de 6 itens de configuracéo no
diario do SUAP e indicar na formula como esse conjunto de notas deveria ser calculado.

Editar Férmula (Q - 10.00 | T - 10.00 | F - 10.00) © Ats

Forma e Calculs : /
Formusa
Crinériode - . .
cama | i de 050 =1}

ArTesondamento 85
Media da E1apa

tens de Configuracio de Avallagio

Aralia o

u Mdima - ;
Auallagsa [0-10] * Suhstinsida

Aliidade T Tarefas 10,00

Aliridade Q st o

Figura 152 - configuragdo de férmula no SUAP

Com a planilha excel baixada do moodle e com o diario do SUAP configurado, o proximo passo
¢ importar para 0 SUAP as notas de cada aluno. Para tanto, € preciso acessar a area do Registro

de Notas/Conceitos e clicar no link “Importar Diario Moodle”.
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Etapa 1
{

Registro de MotasConceitos 3

O Legenda
M1, N2 N3eMa: Motas das etapas 1.2, Jed
F1.F2,F3eFRé: Feltas

HAF: Nota da Avaliacio Final

MFD: Médis Final da Discplisg

Figura 153 - importar didrio para SUAP

A importacdo das notas se desenvolve nos trés passos ilustrado na figura abaixo:

1) Upload da planilha Excel baixada do Moodle;

2) Selegao da coluna da planilha Excel vinculada ao prontuario dos aluno;

3) Selecao das colunas da planilha Excel que contém as notas a serem associadas a cada um dos
itens de notas anteriormente configurados no diario do SUAP (no caso da imagem aqui exposta,
se trata da associacao entre os itens de nota do moodle referente aos totais obtidos nos foruns,
tarefas e questionarios e 0s respectivos itens de avaliagao F, T e Q do diario do SUAP).

Se tudo estiver bem configurado, basta agora clicar no botao “Enviar” para que as notas do
Moodle sejam incorporadas ao diario SUAP que, inclusive, ja exibira o resultado do calculo da

nota de cada aluno.
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Colura Proatudrios: dertificacho de usdio
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Figura 154 - passos para importagao de notas para o SUAP

11. ACESSIBILIDADE NO MOODLE CAMPUS (SPO)

Neste capitulo serdo explorados os recursos de acessibilidade disponiveis no Moodle Campus
SPO, que servem de apoio para projecdo de cursos inclusivos, promovendo igualdade de

oportunidades e enriquecendo a experiéncia educacional para todos os servidores e alunos.

11.1 Descricdo de imagem para leitores de tela

E imprescindivel considerar a acessibilidade ao configurar seu espaco no ambiente moodle,
principalmente ao inserir imagens como: fotos, pinturas, graficos, infograficos, organogramas,
mapas, ilustracdes, capturas de tela, e outros elementos visuais.

Esses recursos geralmente sdo utilizados para complementar, adicionar e ilustrar determinadas
informacGes, ou apenas podem decorar/estilizar seu espaco virtual.

Assim, podemos identificar dois diferentes tipos de imagem: aquelas que transmitem conteudo,
como um gréfico, e aquelas que possuem apenas funcdo decorativa, como um marcador

estilizado.
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Tanto as imagens que transmitem conteldo quanto as decorativas sdo inacessiveis a quem

navega utilizando recursos de Tecnologia Assistiva, como o leitor de tela, a linha braile,
navegadores em que as imagens estdo desabilitadas, e navegadores textuais.

A pessoa cega ou com baixa visdo, por exemplo, perdera toda a informacdo que é passada
visualmente através de imagens, ja que leitores de tela e linhas braile leem apenas texto.

A solucdo é descrever textualmente todas as imagens que transmitem informacGes relevantes,
transformando o que era apenas visual em texto, e possibilitando aos recursos de Tecnologia
Assistiva interpretarem o conteido dos elementos de imagem.

Para inserir uma imagem e a descri¢do correspondente no ambiente moodle, primeiramente,
adicione o recurso Rotulo em seu espago (ver Item 4.6).

Nas configuracdes do Roétulo, clique em Inserir ou editar Imagem.

Exemplo de espago virtual 1

Espago virtual Configuragdes Participantes Motas Relatérios Mais v

% Adicionando um novo Roétuloe

v Geral

Jexieg oo 1 (A BT U 5/ |=liE %S| @R ¢ @ we

Wards:0

Figura 155 - inserir imagem em rétulo

Na caixa de Propriedades da imagem, que se abrira, vocé pode executar as seguintes acaes:
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Propriedades da imagem

Inserir URL

(

Descreva esta imagem para alguém gue ndo consegue vé-la

Navegar nos repositorios...

y

0/ 125

[J Essa imagem é apenas decorativa

Tamanho

|x‘ ‘ [JJ Tamanho automatico

AI'\nhamento‘ Fundo 5 ‘

Salvar imagem

Figura 156 - propriedades da imagem

Na primeira caixa, selecione a imagem desejada.

Feitas as configuraces, cligue em Salvar imagem.

Veja o exemplo de imagem com a descricdo preenchida:

Propriedades daimagem X

Inserir URL

‘ https:/feadcampus.spo.ifsp.edu.br/draftfile, EENENEEEIRTeNE=Ts (et Is s 0

Descreva esta imagem para alguém que ndo consegue vé-la

As alunas posam lado a lado sorrindo na porta da aeronave. Carregam
nas mao casacos de pele, livros e usam chapéu da época.

/
123/125

Essa imagem ¢ apenas decorativa
Tamanho

| 180 || 259 | @ Tamanho automitico

Alinhamenw‘ Fundo B \

Salvar imagem

Figura 157 - descricdo de imagem

Na segunda, descreva suscinta e objetivamente a imagem para quem nao consegue Vvé-la.

115

N&o selecione a caixa para que a imagem seja apenas decorativa, para que a descricdo da

imagem apareca para o leitor. VVocé podera redimensionar o tamanho da imagem e escolher o
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Esta é a imagem que o aluno vidente terd do espaco virtual e que o aluno deficiente visual

também podera ter acesso por meio de leitores de tela e da descrigdo inserida pelo professor:

Tépicos> Topico 2

Exemplo de espaco virtual 1

Espago virtual Configuragoes Participantes Notas Relatérios Mais v

A Viagem da Dorina Nowill

Figura 158 - imagem com descri¢do

11.2 Bloco Acessibilidade

O bloco Acessibilidade permite aos usuarios do moodle deixarem seu espaco mais acessivel,
ajustando-o de acordo com as suas necessidades e esta ativado permanentemente nos espacos
do Moodle Campus SPO.

Ha varias opcdes de configuracdo para tornar seu ambiente mais acessivel, entre elas a
possibilidade de alterar o tamanho da fonte, a cor de fundo e até mesmo ouvir o texto escrito.
O bloco Acessibilidade esta disponibilizado do lado direito na gaveta de blocos. Em um clique,

vocé pode ocultar e acessar o seu bloco de acessibilidade.
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()

Fechar gaveta de blocos
Acessibilidade

A- A+ ¥

Y

Launch ATbar (sempre?)

Figura 159 - bloco acessibilidade

E possivel aumentar o zoom do contetido da pagina através do bot&o A+, ou diminuir esse zoom
no botdo A-. O botdo A ao centro retorna a configuragdo padréo.

Os recursos de alto contraste ajustam as cores de fundo e as cores dos

textos. Para isso, basta clicar nas caixas:

Amarela = Contraste reduzido 1

Azul = Contraste reduzido 2

Preta = Alto Contraste

Comaopgdo Launch ATbar ativada, é possivel realizar modificagdes avangadas no layout da

pagina, tais como mudar a cor dos links, por exemplo.

Moodle Campus (SPO)  Painel Cursos~v Alunov Professor~

ATbar (][] ] [T (%] ) (4] =) )

Figura 160 - recurso Launch ATbar

Para que os recursos do Launch ATbar se tornem permanente no moodle, selecione a opgdo
(sempre?).
Ao clicar no primeiro botdo a esquerda, vocé sera direcionado para o blog https://fixtheweb.net

com dicas e novidades sobre acessibilidade digital.
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Os botbes com lupas aumentam e diminuem o tamanho da fonte. Assim, se o

redimensionamento de texto tornar o site ilegivel, vocé podera usar o recurso de zoom do
navegador para aumentar o tamanho da imagem e do texto.

O botao “page font settings”, possibilita a escolha de um tipo diferente de fonte para o texto e
aumentar o espacamento entre linhas.

No botdo “Start Spellchecker” € possivel iniciar a correcdo ortografica enquanto escreve em
um formulério de texto simples. As sugestdes sdo mostradas abaixo da area de texto ap6s uma
pausa. Desative o verificador selecionando o botdo mais uma vez. Observe que isso nédo
funcionard com editores de “rich text”, pois ja possuem verificadores ortograficos.

O botédo “Dictionary” apresenta a op¢do de dicionario. Para usa-lo selecione uma palavra na
pagina e clique neste botdo. Aparecerd uma defini¢ao para a palavra destacada.

O botdo "Text to Spech" converte o texto destacado em fala para que seja lido em voz alta. E
importante aguardar até que essa secdo termine antes de destacar uma nova secdo de texto.
Observe que paginas grandes, podem exigir que vocé selecione por¢Ges menores de texto de
cada vez.

Para usar este recurso, selecione o texto que devera ser lido e depois clique em "Text to Spech™.
Se abrira uma caixa com a opcao de vozes e idioma. Clique em uma das opcdes para ler o texto.
O botdo “Word Prediction” trata-se de uma tecnologia de previsdo de palavras oferecida pelo
“AlType” e funcionard com a maioria dos formulérios de edi¢ao de texto simples. Selecione o
botdo de menu e comece a digitar. Aguarde um segundo para que a lista de palavras apareca
apos as primeiras letras. Ele permite que os usuarios terminem a palavra ou escolham outra.
Pode ajudar com ortografia, busca de palavras e até acelerar a digitacao.

Vocé pode aceitar ou ignorar as sugestdes dadas. Selecione a op¢do deseja e clique em “replace”
para aceitar ou em “ignore” para recusar.

O botdo “Change Styles”, serve para alterar a aparéncia da pagina. Permite as cores do plano
de fundo, texto e links. Assim é possivel personaliza-la.

O botao “Colour overlay” altera a cor do layout com uma camada de cor, que pode ser escolhida
nos botbes que se abrem. Esses botdes ativam e desativam a sobreposicao de cores. O botéo de
sobreposicao principal ocultara os botdes e retornara o site a sua cor original.

Se desejar restaurar a pagina ao estilo original clique no botdo com a seta apontada para a
esquerda, localizado do lado direito da barra AT ou, se quiser fechar a barra, clique no botéo

X. Veja os botdes na Figura 161:
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Modo de edicio (I

o[~ x|

Figura 161 - restaurar pagina e fechar barra AT



	1. INTRODUÇÃO
	2. ACESSO AO MOODLE DO CÂMPUS SÃO PAULO
	2.1 Fazendo login no moodle
	2.2 Esqueci a senha
	2.3 Conta Moodle vinculada à conta do Google

	3. AMBIENTAÇÃO AO MOODLE
	3.1 Barra de navegação do site
	3.1.1 Moodle Câmpus (SPO)
	3.1.2 Painel
	3.1.3 Área do usuário

	3.2 Gaveta de blocos

	4. ADMINISTRAÇÃO DO ESPAÇO VIRTUAL
	4.1 Solicitar espaço virtual
	4.2 Papéis moodle estudante e professor
	4.3 Configurações do espaço virtual
	4.4 Modo de edição
	4.5 Organização de tópicos
	4.6 Adicionar atividade ou recurso
	4.7 Backup da disciplina
	4.8 Restaurar ou duplicar o espaço da minha disciplina
	4.9 Baixar conteúdo e tarefas de uma só vez - (Download Center)
	4.10 Blocos do espaço virtual
	4.10.1 Bloco Sharing Cart


	5. ADMINISTRAÇÃO DOS PARTICIPANTES NO ESPAÇO VIRTUAL
	5.1 Inscrição de estudante ou professor no espaço virtual da disciplina
	5.1.1 Inscrição automática pelo SUAP
	5.1.2 Inscrição manual
	5.1.3 Autoinscrição

	5.2 Relatórios das ações dos participantes na disciplina
	5.2.1 Relatório de logs
	5.2.2 Relatório Atividade do curso
	5.2.3 Relatório de participação do curso

	5.3 Excluir estudantes do espaço virtual da disciplina
	5.3.1 Reconfiguração do espaço virtual
	5.3.2 Exclusão “manual” de um usuário

	5.4 Enviar mensagens aos estudantes
	5.4.1 Envio de mensagens via área dos participantes
	5.4.2 Envio de mensagens via fórum de avisos
	5.4.3 Envio de e-mail pela área do usuário
	5.4.4 Envio de mensagem pela área do usuário

	5.5 Organizar os estudantes em grupos e agrupamentos
	5.5.1 Criar um grupo
	5.5.2 Criar mais de um grupo de forma automática
	5.5.3 Criar agrupamento
	5.5.3.1 Adicionando grupos ao agrupamento



	6. CONFIGURAÇÕES DE RECURSOS (CONTEÚDOS)
	6.1 Arquivos - um ou mais
	6.2 Página (com textos, imagens, vídeos e sons)
	6.3 Rótulo (com textos, imagens, vídeos e sons)
	6.4 Pasta
	6.5 Link (URL)

	7. CONFIGURAÇÕES DE ATIVIDADES
	7.1 Configurações comuns a muitas atividades
	7.2 Tarefa
	7.3 Fórum
	7.4 Questionário
	7.4.1 Banco de questões

	7.5 Chat

	8. CORREÇÃO DE ATIVIDADES
	8.1 Correção de tarefa
	8.2 Correção de questionário
	8.3 Correção de fórum

	9. CONFIGURAÇÃO DO LIVRO DE NOTAS
	9.1 Média ponderada das notas
	9.2 Organização das atividades em categorias de notas
	9.3 Alocação das atividades nas categorias
	9.4 Trabalhar com fórmulas

	10. TRANSFERÊNCIA DAS NOTAS DO MOODLE PARA O SUAP
	11. ACESSIBILIDADE NO MOODLE CÂMPUS (SPO)
	11.1 Descrição de imagem para leitores de tela
	11.2 Bloco Acessibilidade


